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Ministério da Salde

FIOCRUZ cogetic

o COORDENAGAQ-GERAL DE GESTAQ DE TECNOLOGIA DE INFORMACAQ
Fundacédo Oswaldo Cruz

1 Cadastro das unidades da Fiocruz no SGA.

= O cadastro das unidades/setores no SGA é realizado pelo setor de Protocolo da

COGEAD no sistema SGA Informacdo - Médulo de Protocolo. Durante o cadastro é
informado a categoria da Unidade ou setor

SGA Informacdo

{Sistema de Processas-Protosolo b

Histérica
UF:  Status Rede:
R EmRede

Prédio:

Sala DOD:  Telefone 1: Ramal:  Telefone 2: Ramal
[303 21 [sssar2a | [ o |
Codigos UORG : UORG  UDRG Pal Sigla SGA Pai UPAG  UF  SIORG
[oao7a0 | [coosss | [rm [oosss J[m1_+] [7sss7
Cod. SGA Pai
ou3000000
Funciona como Almoxarifado

Codigo UASG [ 258a20]
Codigo UG [zsaa20]

2 Cadastro de chefes e substifutos das unidades

complementares

= Acesse o mddulo SGA-RH Servidores

Manual do Cadastro de Chefias
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SGA Recursos Humanos

MODULOS DO SGA RECURSOS HUMANOS
Afastamentos Gestdo de Desempenho
Atos Administrativos Laudos
Auxilio-Transporte Laudos Ambientais
Bolsistas Licenca-prémio
Carteira Funcional NZo-servidores Fiocruz
Creche Pensionistas
Decimos e Quintos Perfil Profissiografico Previdenciario
Estagio Probatério Progresséo Funcional
Férias Servidores Fiocruz
Funcoes Colaboradores Fiotec
Outras aplicagbes Fita Espelho
ATENGAQ: Devido as novas normas da Cogetic toda solicitagdo deverd ser aberta pelo Portal de Servigos Fiocruz.
Acesso ao Sistema
Gerador de relatorios - GXquery

= Acesse o menu “Cadastro” -> “Chefias”

SGA Recursos Humanos

Servidores
Inicio | Cadastro P| Consultas ¥ | Estatisticas Relatdrios »| Bal
Dados pessoais

Dados funcionais

Dados financeiros

i

= Tela de acesso as unidades:

Manual do Cadastro de Chefias
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SGA Recursos Humanos

rvidores
| mnicio [ Cadastro ] Consuttas | Estatisticas | Relatérios »| Bolsista Fiotec | Atuslizacdes »| Tobelas b| Configuracies »| Trocardemadulo | Ajuda | Sair |

ACESSO AO CADASTRO DE CHEFE/SUBSTITUTO DO SGA

Descricio | |
Categoria [ selecione... v

@

[Codigo Jumidade " lsigla——Icotegoria____[Cod. SIAPE|Cod. SIORGIMatr. Chefe|Chefe]Matr. Substitutolsubstituto] | |
@

000000000 _TODOS Complementar Fiocruz 000585 »

001010010 ALMOXARIFADO CENTRO DE PESQUISA / VPPCB  ALMOX/VPPCB/PR Complementar Fiocruz 000586 (=) ?
026000000 APOSENTADOS RIO DE JANEIRO APOSENTADO-R]  Complementar Fiocruz 000585 » L?
018001011 ASSES. DE GESTAO E DESENV. INSTITUCIONAL  ADGDI/ICTB Complementar Fiocruz 001916 @
010750100 ASSESS GARANT DA QUAL DE REATIV P DIAGN ASGAQ/BIO Complementar Fiocruz 002031 @ y
005130003 ASSESSORIA DE GESTAO DA QUALIDADE QUALIOC/IOC Complementar Fiocruz 000838 =l L?
010760100 ASSESSORIA ACADEMICA DE INOVAGAO TECNOL. ASSIT/BIO Complementar Fiocruz 002033 » L?
010720100 ASSESSORIA DE ASSUNTOS REGULATORIOS ASREG/BIO Complementar Fiocruz 001239 @ y
010720200 ASSESSORIA DE BIOSSEGURANCA ASBIO/BIO Complementar Fiocruz 001239 @ 3
005130002 ASSESSORIA DE BIOSSEGURANCA CIBIO/IOC Complementar Fiocruz 000840 =l L?
016000006 ASSESSORIA DE COMUNICACAO ASCOM/COGEPE  Complementar Fiocruz 000671 (=14
018005100 ASSESSORIA DE COMUNICACAO ASCOM/ICTB Complementar Fiocruz 001901 @ y
042100002 ASSESSORIA DE COMUNICACAO ASCOM/ILMD Complementar Fiocruz 000982 @ E’
010715000 ASSESSORIA DE COMUNICACAO ASCOM/BIO Complementar Fiocruz 001213 =l L?
008200050 ASSESSORIA DE COMUNICAGAD ASCOM/COGIC Complementar Fiocruz 000707 (=] Ef

[ Fechar | Relatsrio Unidades Sem chefia |

=2 Unidades da Categoria Oficial SIORG, o chefe e o substituto sGo atualizados
automaticamente de acordo com as informacdes importados do SIAPE através da
fita espelho (mensalmente). As unidades dessa categoria somente podem ser

consultadas no SGA.

ACESSO AO CADASTRO DE CHEFE/SUBSTITUTO DO SGA

Unidade o2z000000 | U

Descrigio ‘ ‘
Categoria [ oficial SIORG (cadastro oficial das estruturas organizacionais da Fiocruz) V|

[Codigounidade S sigla categoria|cod. SLAPE|COM. SIORG|Matr. ChefelChefe [Matr. Substitutol

022000000 COORDENACAQ DE GESTAQ TECNOL. INFORMACAO COGETIC Oficial SIORG 000740 75957 1559383 MISAEL SOUSA DE ARAUJO 0463683 MARIA CRISTINA RODRIGUES GUILAM (&) 3

[ Fechar || Relatério Unidades Sem Chefia |

Manual do Cadastro de Chefias
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CADASTRO DA CHEFIA DA UNIDADE
Unidade Oficial do STORG

Cadastro/Alteracio do Chefe e Substituto devem ser realizada no SIAPE/SIORG

Unidade 022000000 - COGETIC - COORDENACAO DE GESTAO TECNOL. INFORMACAOQ

Chefe 1559383 MISAEL 50USA DE ARALIO

Substituto 0453683 MARIA CRISTINA RODRIGUES GUILAM

Fechar

= Para as unidades complementares, clicar no icone g para realizar o cadastro ou
alteracdo do chefe ou substituto na unidade.

[Categoria______|C6d. SIAPE|CGd. SIORG|Matr. Chefel Matr. SubstitutolSubstituto | | |
016000006 ASSESSORIA DE COMUNICACAO ASCOM/COGEPE Complementar Fiocruz 000671 ~rd
016000003 ASSESSORIA DE INFORMACAO ASINFO/COGEPE Complementar Fiocruz 000672 » 7

= O ssistema vai apresentar a seguinte tela para cadastro:

CADASTRO DA CHEFIA DA UNIDADE

Unidade 016000006 - ASCOM/COGEPE - ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Chefe

N
o
o

Substituto |:| v

o

Confirmar || Fechar |

Manual do Cadastro de Chefias
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= Clicando noicone U o sistema vai apresentar um prompt para selecionar o chefe

ou substituto.

L S N W Uy~ B - Ay Py DT P S T SO SO JOr PO | sa 1~

CONSULTA SERVIDOR NO SGA

Nome: [PAULO VITOR CORTEZ DO AMARAL | Fittrar
__[MatriculalNome _________________________________________[Situacdo funcionallSituacio Servidor
+’ 2008495 PAULO VITOR CORTEZ DO AMARAL ATIVO PERMANENTE  ATIVO

= Cligue noicone v para selecionar o servidor desejado
= Apds Selecionar, clique no notdo “Confirmar” para cadastrar o chefe e o substituto

da unidade.

CADASTRO DA CHEFIA DA UNIDADE

Unidade 016000006 - ASCOM/COGEPE - ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Chefe 2008495 U PAULO VITOR CORTEZ DO AMARAL

Substituto | 1555292 /' PEDRO ERTHAL SOARES MENDES

—> ‘ Confirmar || Fechar |

Manual do Cadastro de Chefias



