Ministério da Sauade Numero
1397/2015-PR

FIOCRUZ Folha De
Fundacao Oswaldo Cruz 1 8

Entrada em vigor

Portaria da Presidéncia

O Presidente da Fiocruz, no uso de suas atribuigdes, que
lhe foram conferidas:

1.0 - CONSIDERAQGES:
Considerando o disposto no inciso V do artigo 3° da Instrugdo Normativa Mare n°® 6, de 10 de setembro de 1998.

Considerando o contido no Decreto n° 8.540, de 09 de outubro de 2015, que trata de medidas de racionalizagao
do gasto publico nas contratagdes para aquisi¢do de bens e prestacao de servigos e na utilizagao de telefones
celulares corporativos e outros dispositivos.

RESOLVE:

2.0 - PROPOSITO
Definir regras de concesséo de uso de servigos de comunicagéo por meio de dispositivo do tipo celular, quando
disponibilizado pela Fiocruz.

3.0 - OBJETIVO
Cumprir os dispositivos legais estabelecidos na legislagdo em vigor sobre a utilizagao dos servigos de telefonia celular
no ambito da Fundagdo Oswaldo Cruz - Fiocruz.

4.0 - Dos Principios
Na aplicacdo desta Portaria, serdo observados, dentre outros, os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da finalidade, do interesse publico, da motivagao dos atos administrativos, da
economicidade e da razoabilidade.

5.0 - Da Conceituagao
Para fins de uniformidade dos procedimentos, os termos mais usuais do presente normativo séo definidos do seguinte
modo:

a) Estagao Mével Celular (EMC): terminal portatil utilizado no Servigo de Telefonia Mdvel Pessoal SMP,
acompanhado de bateria, carregador e manual de instrugao;

b) Portabilidade do Codigo de Acesso: facilidade de rede que possibilita ao assinante de servigo de
telecomunicagdes, manter o Codigo de Acesso a ele designado, independentemente de prestadora de servigo de
telecomunicagdes ou area de prestacdo do servigo;

c) Servigo Movel Pessoal (SMP): é o servigo de telecomunicagdes movel terrestre de interesse coletivo que
possibilita a comunicagéo entre Estagdes Méveis e de Estagdes Mdveis para outras estagdes, caracterizado por
possibilitar a comunicagéo entre estagdes de uma mesma Area de Registro do SMP ou acesso a redes de
telecomunicagdes de interesse coletivo;
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d) Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em carater efetivo ou de livre provimento submetida ao
regime da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

e) Unidade Organizacional (UORG): sdo as Unidades integrantes da estrutura organizacional da Fiocruz constante
no Regimento Interno.

6.0 - Do Controle e Utilizagao do Servigo de Comunicagao

6.1 - O uso do meio de comunicagéo por telefonia mével é restrito aos ocupantes de cargos em comissao do Grupo-
Diregdo e Assessoramento Superiores — DAS de niveis 5 e 6 (Presidente, Vice Presidentes e Chefia de Gabinete);

6.1.1 - Em carater excepcional, dado o interesse da Administracdo Publica Federal, esta autorizado a
concessao de uso de telefonia mdvel, enquanto perdurar suas atribuicdes, somente aos Diretores de
Unidades, a Coordenagéo de Comunicagao Social, Centro de Relagdes Internacionais em Saude, a Auditoria
Interna, a Procuradoria Federal, a Ouvidoria e aos responsaveis pelas areas abaixo relacionadas:

- Escritdrio Técnico da Fiocruz Mato Grosso do Sul;
- Escritdrio Técnico da Fiocruz Rondénia;

- Escritdrio Técnico da Fiocruz Ceara;

- Escritdrio Técnico da Fiocruz Piaui;

- Depto de Vigilancia e Seguranga Patrimonial;

- Depto de Manutengao Predial;

- CGTI = Monitoramento da Rede;

- Malaria-Fone;

6.2 - O uso de telefonia celular, deve atender obrigatoriamente ao principio da economicidade, sendo a
concessao de uso de total responsabilidade do ordenador de despesa, observando-se:

| - 0 estrito interesse do servigo publico;
Il - 0 zelo pelo uso dos aparelhos, fornecidos em Comodatos pela operadora;
Il - a racionalizagédo das ligagdes, evitando assim, a utilizagao prolongada e/ou desnecesséria.

6.3 - A Diretoria de Administragcdo do Campus - DIRAC é responsavel pela gestao dos contratos de telefonia
celular, devendo fazer cumprir todas as orientagdes contidas nesta Portaria.

7.0 - Das Limitagoes
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7.1 - O valor maximo de despesa mensal com telefonia mével celular ndo poderé ultrapassar os limites a seguir
estabelecidos:

| - Presidente - limite de R$ 300,00 (Trezentos reais);
Il - Vice Presidentes e chefia de Gabinete - limite de R$ 200,00 (Duzentos reais);
1l - Demais usuarios autorizados no item 6.1.1 - limite de R$ 150,00 (Cento e cinquenta reais).

8.0 - Do Recebimento do Aparelho de Telefonia Mével

8.1 - No ato do recebimento dos equipamentos o servidor devera assinar o Termo de Responsabilidade de Uso,
conforme Anexo | desta Portaria, comprometendo-se a cumprir as disposi¢des ora estabelecidas;

8.2 - A distribuicao dos aparelhos celulares bem como 0 acompanhamento de pagamento das faturas serao
controlados pela DIRAC, mediante remessa mensal ao usuario da respectiva conta, cabendo-lhe proceder a
conferéncia e identificagao das ligacdes efetuadas a servigo e as de carater particular;

8.3 - O responsavel por aparelho celular devera observar as recomendacdes dos manuais de utilizagdo dos
respectivos equipamentos e acessorios, bem como as normas técnicas das concessionarias, principalmente aquelas
que propiciem maior economia na sua utilizag&o.

9.0 - Das Responsabilidades

9.1 - Os aparelhos e equipamentos que integram o servi¢o de comunicagdo desta Fundagéo sao objeto de controle
patrimonial e de comodato, cuja responsabilidade pelo uso e guarda sera atribuida ao usuario no ato da entrega ou
instalag&o, cabendo-lhe indenizar a Fiocruz em caso de uso indevido, extravio, quebra ou eventual dano, apos
apuragao, conforme legislagao pertinente;

9.2 - Quando ocorrerem furtos, roubos ou extravios de aparelho de telefone celular, o responsavel devera registrar a
ocorréncia a autoridade policial na localidade em que tenha ocorrido o fato e comunicar imediatamente a DIRAC,
apresentando copia do boletim de ocorréncia para bloqueio da linha e do aparelho e, quando for 0 caso, para instrugao
do competente processo administrativo para apuragéo dos fatos, junto a DIREH;

9.3 - O usuario detentor de aparelho celular, quando do término da concess&o ou exoneragao, devera restituir os
referidos equipamentos e seus acessorios a DIRAC, nas mesmas condigdes em que Ihe foi entregue, para emisséo do
Termo de Baixa de Responsabilidade, Anexo I

9.4 - Cabe a DIRAC verificar as condigdes de uso e de conservagao dos aparelhos e registrar eventual ocorréncia por
ocasiéo do seu recebimento, tomando as providéncias cabiveis, quando for o caso;

9.5 - E vedada a transferéncia de uso do aparelho ou da linha de telefonia mével celular a terceiros ou entre os
proprios usuarios. Na identificagdo de tais praticas sera cancelada a concessao.
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10 - Do Ressarcimento

sitio do Banco do Brasil;

Portaria.

11 - Das Disposigoes Gerais

servigo publico;

10.1 - As despesas decorrentes de ligacdes de longa distancia - DDD e DDI realizadas pelos servigos de telefonia
celular, que ndo sejam de interesse da Fiocruz, deverdo ser ressarcidas pelos usuarios;

10.2 - Os valores que ultrapassarem aos limites definidos nesta Portaria, item 7.1, devem ser ressarcidos por meio de
Guia de Recolhimento da Unido - GRU, mediante cédigo préprio, que se encontra disponivel para preenchimento no

10.3 - Os casos excepcionais de comprovada necessidade de servico, relatados em justificativa bem fundamentada,
deveréo ser submetidos a aprovagéo da autoridade competente a que o usuério da linha esteja vinculado;

10.3.1 - A auséncia ou a nao aprovagao da justificativa de que trata o item 10.3, implicara em ressarcimento a
Fiocruz, pelo usuario da linha;

10.4 - Os valores excedentes aos limites estabelecidos e nio autorizados, deverdo ser recolhidos consoante o
estabelecido no subitem 10.2, no prazo maximo de 03 (trés) dias apds o "atesto" da fatura, devendo a cdpia do
comprovante de recolhimento, no prazo de até 05 (cinco) dias da sua liquidagio, ser anexada a correspondente fatura e
restituida a DIRAC, para controle e comprovagédo do ressarcimento;

10.5 - O descumprimento ao disposto nos subitens anteriores resultara na suspenséo do direito de utilizagdo do
servigo celular até a definitiva quitagdo do débito;

10.6 - A DIRAC, sob pena de co-responsabilidade, sem prejuizo dos procedimentos disciplinares cabiveis, adotara as
medidas necessarias para assegurar o ressarcimento da despesa realizada acima do teto estabelecido na presente

11.1 - Os servigos de comunicagao de telefonia mével, local, inter-regional e internacional, devem ser contratados em
estrita observancia a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais dispositivos legais pertinentes;

11.2 - Fica proibida a utilizacdo dos servicos de telefonia mével para ligagao a cobrar, telegrama fonado, 0900, 0300,
disk amizade, anuncio fonado, siga-me, envio de mensagem multimidia (fotos, videos, arquivos de audios)
independente do tipo de extensao, torpedo e outros das mesmas caracteristicas, que néo sejam no interesse do

11.3 - A partir da publicagao da presente Portaria, todos os servidores que nao foram contemplados com a
concessao de uso de telefonia mével, deverdo entregar seus aparelhos e acessorios no prazo maximo de 05
(cinco) dias a Diretoria de Administracao do Campus para que seja providenciada a supressao do contrato
junto a operadora de prestagado de servigos hem como em relagao a devolugdo do aparelho de conexao USP
(Modem 3G), ja que sera cancelamento o fornecimento a todos os usuarios;
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11.4 - Compete a Diretoria de Administragdo do Campus - DIRAC:

| - orientar os usuérios sobre a forma da correta utilizagdo do servigo de telefonia mével na Fiocruz;
Il - informar ao usuério sobre as obriga¢bes que assume ao receber 0s equipamentos;

Il - divulgar as informagdes relacionadas com os servigos disponibilizados pela Fiocruz para utilizagao dos
equipamentos e teto estabelecido mensalmente;

IV - elaborar e divulgar procedimentos complementares relativos a implementagao da presente Portaria, mediante a
expedicao de instrugdes especificas, tais como:

a) atualizagéo de procedimentos e rotinas; e

b) disponibilizar os formularios referidos nesta Portaria para acesso e conhecimento via rede corporativa
da Fiocruz;

V - representar a Fiocruz e os usuarios junto a operadora de servigos;

VI - disponibilizar a Estagdo Mével Celular (EMC) e os Servigos Moveis Pessoais (SMP) previstos nesta
Portaria, colhendo a assinatura do usuario no Termo de Responsabilidade de Uso e de Baixa de
responsabilidade, quando for o caso;

VII - estabelecer o efetivo controle patrimonial dos bens disponibilizados, sejam eles préprios ou cedidos
pela empresa contratada para prestagéo dos servicos;

VIII - proceder, de acordo com a disponibilidade da prestadora de servigos, a atualizagdo tecnolégica das
EMC e SMP correlatos;

IX - encaminhar a assisténcia técnica, para emissao de laudo técnico, as EMC com defeito;

X - efetuar todos os contatos com a prestadora de servico para solicitagdo de bloqueio de linha,
transferéncia de titularidade, comunicacao de perda ou roubo e disponibilizagdo de outros servigos que se
facam necessarios;

Xl - encaminhar a DIREH, sempre que solicitado o0 nada consta de usuarios de EMC e SMP, colhendo a
respectiva assinatura no Termo de Baixa de Responsabilidade para fins de desligamento, exoneragéo,
rescisao contratual ou outra condi¢éo que provoque a perda do direito de utilizagdo dos mesmos;

XII - adotar as providéncias relativas a instauragao de sindicancia, se for o caso, quando da ocorréncia do
disposto no item 8.1 desta Portaria.
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11.5 - Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Fiocruz.

12 - VIGENCIA

A presente Portaria tem vigéncia a partir da data de sua publicac@o, ficando revogada a portaria 746/2012-
PR.
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

TELEFONE MOVEL CELULAR PARA USO FUNCIONAL

Pelo presente responsabilizo-me pela guarda e posse do bem relacionado (aparelho telefénico celular),
respondendo a fiscalizagdo do Contrato em caso de furto, roubo, extravio ou semelhante, bem como pela ma
utilizacdo ou qualquer dano causado ao bem, comprometendo-me a ressarcir um aparelho igual ou de valor
equivalente, na ocorréncia de qualquer dos eventos acima.

Comprometo-me, ainda, a utiliza-lo de forma estritamente funcional, no periodo autorizado pela Fiocruz,
obrigando-me a devolvé-lo em perfeito estado de conservagao ao término da concessao, exoneragdo ou a pedido
da autoridade responsavel, tendo como teto mensal o valor de R$ (-).

Nestes termos, e ap6s conferir e achar de acordo, declaro que recebi o bem relacionado e seus acessorios,
encontrando-se em perfeitas condi¢des de uso.

Rio de Janeiro, de de 2015.

Nome do Usuario
CPF:
Unidade:

CARACTERISTICAS DO APARELHO
N° da linha: (21)
Marca: Modelo:
N° de série/

Acessorios:

Sincard:

Nota Fiscal:
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ANEXO Il
TERMO DE BAIXA DE RESPONSABILIDADE
Atesto que o aparelho foi devolvido em / / nas seguintes condicdes:
() Em perfeito estado () Apresentando defeito ( ) Faltando pegas ou acessérios
CARACTERISTICAS DO APARELHO
N° da linha: (21)
Marca: Modelo:
N° de série/
Acessorios:
Sincard:
Nota Fiscal:
Rio de Janeiro, de de 2015.
Nome do Representante da Fiocruz
CPF:
Nome do Usuario
CPF:
Unidade:
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