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Portaria da Presidéncia

O PRESIDENTE DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ, no
Uso das atribuices que Ihe sédo conferidas no Estatuto

aprovado pelo Decreto n° 4.725, de 9 de junho de 2003 e

a Lein® 11.907, de 02 de fevereiro de 2009.

RESOLVE:

1.0 - PROPOSITO

Aprova o Regimento Interno da Comisséo Interna de Verificagdo do Adicional de Plantdo Hospitalar

(APH) no ambito da Fundag&o Oswaldo Cruz.

2.0 - OBJETIVO

Considerando o Decreto n° 7.186, de 27 de maio de 2010, que regulamenta os art. 298 a 307 da Lei n°

11.907, de 2 de fevereiro de 2009, que tratam do APH; e

Considerando as prescricbes contidas nos diplomas legais retromencionados que definem a
composicdo e o funcionamento da Comissdo de Verificagdo do Adicional por Plantdo Hospitalar
(APH) e estabelecem regras complementares acerca dos critérios de fixagdo do quantitativo maximo
de plantBes permitido para cada unidade hospitalar e os critérios para a implementagéo do Adicional

por Plantdo Hospitalar (APH), no &mbito da Fundacdo Oswaldo Cruz, resolve:

Art. 1°. Fica aprovado o Regimento Interno da Comissdo Interna de Verificacdo do Adicional de
Plantdo Hospitalar (APH), que estabelece regras complementares acerca dos critérios de fixagdo do
guantitativo maximo de plantes permitido para cada unidade hospitalar e os critérios para a

implementacao do referido adicional, no &mbito da Fundacao Oswaldo Cruz.

Art. 2°. A Comissdo de Verificagdo do APH sera composta por 6 (seis) representantes da

pelo Decreto de 17 de janeiro de 2013, em conformidade com
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Fundacé@o Oswaldo Cruz, sendo:

| -1 (um) da Diretoria de Recursos Humanos (DIREH/FIOCRUZ), que a coordenara;

Il -1 (um) da Vice Presidéncia de Ambiente, Atengdo e Promogado da Salde (VPAAPS/FIOCRUZ);
Il - 2 (dois) do Instituto Fernandes Figueira (IFF/FIOCRUZ);

IV - 2 (dois) do Instituto de Pesquisa Clinica Evandro Chagas (IPEC/FIOCRUZ);

§ 1° Para cada membro titular sera indicado o seu respectivo suplente.

§ 2° As atividades desenvolvidas no ambito da Comisséo Interna de Verificagdo do APH sé&o
consideradas de relevante interesse publico e ndo serdo remuneradas.

§ 3° As despesas com passagens e diarias dos membros da Comisséo Interna de Verificagdo do

APH serdo custeadas pela Fundagdo Oswaldo Cruz, quando relacionadas com as atividades da
Comissao.

§ 4° A Comissao Interna de Verificacdo do APH podera convidar representantes de outros 6rgaos

e entidades, publicas e privadas, bem como especialistas em assuntos ligados ao tema, cuja presenca
seja considerada necesséria para o cumprimento do disposto nesta Portaria.

§ 5° A DIREH/FIOCRUZ fornecerd o apoio administrativo necessario para o desenvolvimento das

atividades realizadas no &mbito da Comisséo Interna de Verificagdo do APH.

Art. 3°. A Comisséo Interna de Verificacdo do APH reunir-se-a, ordinariamente, a cada trimestre ou

extraordinariamente, por convocacéo da Coordenagéo.

Art. 4°. Compete & Comisséo Interna de Verificagdo do APH:

| - preparar a documentacgdo necesséria a ser encaminhada a Comisséao de Verificagdo do APH no

ambito do Ministério da Saude, para fins de concesséo do APH;

Il - elaborar proposta para fixagcdo do quantitativo maximo de plantSes por unidade hospitalar;

Ill - sistematizar, acompanhar e avaliar o demonstrativo histérico do quadro de pessoal necesséario ao
desenvolvimento ininterrupto das atividades hospitalares;

IV - revisar semestralmente o quantitativo maximo de plantdes autorizados para cada unidade hospitalar,
ou em menor periodo quando ocorrer circunstancia relevante e urgente; e

V - supervisionar a implementacao do APH.

VI - acompanhar a execucdo do teto liberado, por hospital ou instituto;
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VIl - encaminhar , quando pertinente, & Comisséo de Verificacdo do APH no ambito do Ministério da

Saude, os resultados de suas atividades e atribuigdes.

Art. 5°. Compete & Coordenagédo da Comissao Interna:

I - monitorar, com base nas informacdes recebidas das unidades hospitalares da Fiocruz a correta
utilizago do APH no ambito dos hospitais e institutos;

Il - elaborar minutas de respostas aos 6rgdos de controle ou a qualquer demanda externa sobre o APH,
guando provocada, submeté-la a apreciacdo dos membros da Comissao Interna e encaminha-la a
Comissao do MS para devida avaliagéo e providéncias cabiveis;

11l - convocar reunido ordinaria da Comisséo Interna, oficiando os membros com antecedéncia minima

de 2 (duas)semanas;

IV - convocar reunifes extraordinarias, de oficio ou a requerimento da maioria dos membros da
Comissao Interna;

V - elaborar nota técnica com os dados consolidados dos relatérios semestrais recebidos dos hospitais e
institutos e encaminhar a Comissao de Verificagdo do APH no ambito do Ministério da Salde;

VI - presidir as reunides da Comisséo Interna e zelar pela ordem dos trabalhos;

VII - determinar que seja feita ata dos trabalhos, anotando os nomes dos membros que compareceram ou
que faltaram, bem como o resumo dos assuntos tratados e registrar a opinido dos membros como
representantes dos 6rgdos que pertencem;

VIII - determinar a leitura das atas das reunifes e submeté-las a aprovacéo;

IX - receber matérias, requerimentos, relatérios e demais documentos destinados a Comisséo Interna

de Verificagcdo do APH; e,

X - zelar pela observancia dos prazos concedidos a Comisséo Interna de Verificagdo do APH.

Art. 6°. Compete as unidades hospitalares da Fiocruz:

I - elaborar e encaminhar a Coordenacdo da Comissdo Interna de Verificacdo do APH e a
DIREH/FIOCRUZ:

a) as planilhas de previsdo mensal do APH;

b) as planilhas mensais de pagamentos do APH a serem enviadas a Comisséo de Verificagdo do MS; e
c) os relatérios semestrais de que trata o art. 4° da Portaria Interministerial n°® 071/PR/FIOCRUZ, de

2015;
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Il - gerenciar o planejamento e a execugdo do APH no ambito dos hospitais;

Il - repassar todas as informacdes necessarias a correta utilizagdo do APH;

IV - exigir o respectivo monitoramento em seu ambito do cumprimento da escala mensal de plantdes;

V - fazer constar nos relatérios a serem enviados & Comissdo Interna de Verificacdo do APH as
possiveis inconsisténcias identificadas no processo de concessédo do APH, bem como as providéncias
adotadas;

VI - manter relatérios consolidados e periddicos da execucdo do APH para subsidiar os trabalhos da
Comisséo;

VIl - consolidar as planilhas de previsdo mensal e as de pagamento do APH enviadas a Comisséo
Interna de APH e Direh;

VIl - receber e manter dados histéricos de pessoal e de producgdo assistencial das areas onde forem
realizados plantGes abrangidos pelo APH; e,

IX - Atender as demandas provenientes da Comisséo Interna de Verificagdo do APH,;

Art. 7°. Compete as chefias imediatas dos servidores indicados para realizacdo de plantdes
referentes ao recebimento do APH:

| - planejar, em acordo com o titular da Coordenacgdo Assistencial, Divisdo Médico-Assistencial ou
orgado equivalente no ambito das unidades hospitalares e dos institutos, a necessidade de realizacédo

de hora de plantao referente ao recebimento do APH,;

Il - enviar planilhas de servidores indicados com base nos critérios estabelecidos na Portaria n.° 071/PR
de 26/01/2015, ao Servigo de Recursos Humanos da unidade hospitalar;

Il - realizar as corregcdes ou adequacdes sugeridas pelos respectivos Servicos de Recursos
Humanos;

IV - assegurar o cumprimento da escala semanal dos servidores indicados para realizagdo do plantdo
referente ao recebimento do APH,;

V - atestar a folha de ponto ou controle eletrénico de frequéncia do servidor quanto ao cumprimento do
plantéo;

VI - realizar levantamento e andlise da producao assistencial do servi¢co onde é realizado o plantdo
referente ao recebimento do APH e encaminha-lo ao Servico de Recursos Humanos do respectivo
hospital ou instituto; e

VIl - enviar, ao Servico de Recursos Humanos, a folha de ponto ou controle eletrénico de frequéncia
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relativo aos plantdes realizados para o recebimento do APH do periodo, juntamente com a folha da

jornada de trabalho do cargo efetivo.

Art. 8°. Compete aos servi¢os de Recursos Humanos dos hospitais ou institutos:

| - identificar no SIAPE e demais cadastros de gestdo de pessoas, no ambito da respectiva unidade
hospitalar, a existéncia de impedimentos legais de servidores indicados a realizagdo do plantédo
referente ao recebimento do APH e informéa-los as chefias imediatas, bem como a Dire¢cdo do
respectivo hospital ou instituto;

Il - manter arquivo com a série historica das escalas mensais de plant6es referentes ao recebimento do
APH realizadas no &mbito da respectiva unidade;

Ill - zelar pelo correto preenchimento das folhas de frequéncia ou recurso congénere de controle dos
plantdes realizados referentes ao recebimento do APH no ambito do respectivo hospital ou instituto;

IV - conferir se a escala sugerida para a realizagdo do plantdo referente ao recebimento do APH nédo
coincide com a carga horéaria semanal de trabalho do cargo efetivo do servidor;

V - realizar a atualizacdo semestral da declaragdo de acumulagdo de cargos dos servidores
indicados a realizacéo do plantdo referente ao recebimento do APH;

VI - revisar as planilhas de pagamento a serem enviadas a Comissao de Verificagdo do APH no
ambito do Ministério da Saude, de modo a evitar inconsisténcias no processo de pagamento;

VIl - quando instituto, enviar mensalmente planilhas com a relacdo de pagamentos de plantdes
referentes ao recebimento do APH & Comissao de Verificagdo do APH no ambito do Ministério da
Saude, solicitando liberagdo de rubrica orgcamentaria para pagamento;

VIII - quando unidade hospitalar ou instituto, enviar mensalmente planilhas com a relagédo de pagamentos
de plantbes referentes ao recebimento do APH a DIREH/FIOCRUZ; e

IX - incluir na folha de pagamento do servidor o valor referente aos plantdes realizados no periodo para
recebimento do APH.

X - assessorar as areas técnicas dos hospitais ou institutos na revisdo e planejamento da utilizacdo

do APH mensal e semestral;

Xl - receber as planilhas mensais dos servi¢os, com a indicagdo dos servidores a realizarem plantées
para o recebimento do APH, consolida-las e verificar a existéncia de eventuais impedimentos legais para
sua realizacao;

Xl - submeter as escalas a aprovacdo da direcdo da respectiva unidade antes de sua efetiva
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realizacao;

XIIl - monitorar a elaboragéo das escalas semanais e mensais de plantdes referentes ao recebimento do
APH, bem como garantir que as mesmas sejam afixadas em local de grande circulacdo, conforme art. 15
do Decreto n.° 7.186, de 2010;

XIV - enviar as escalas mensais de plantdes, aprovadas pelo dirigente maximo do hospital federal ou
instituto, as areas responsaveis pela divulgacdo e a Assessoria de Comunicacdo Social da

Fiocruz.

Art. 9°. Compete a Diretoria de Recursos Humanos da Fiocruz:

| - fornecer resultados de estudos e diagndsticos de gestdo de pessoas dos hospitais ou institutos para
subsidiar o planejamento de alocag&o do APH;

Il - informar aos hospitais ou institutos e a Coordenagao da Comisséo Interna de Verificagdo do APH

as atualizag6es na legislacdo de pessoal que impactem a utilizag&o e concesséo do APH;

IIl - monitorar mensalmente o gasto realizado pelos hospitais ou institutos com a folha de pagamento dos
servidores em virtude da concesséo de APH; e,

IV - enviar, mensalmente, planilhas dos hospitais ou institutos com a relagdo de pagamentos de APH a

Comissao de Verificagdo do APH do MS solicitando liberacdo de rubrica para pagamento.

3.0 - VIGENCIA

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Dr. PAULO
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