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Responsaveis Area Central

= Base de Conhecimento e procedimentos para Memorandos de Entendimentos Internacionais: Equipe CRIS CONVENIOS

Helena Distelfeld - Assessora Tel: 3885-1716 (helena.distelfeld@fiocruz.br)
Emmanuelle Batista Neto - Analista de Gestao em Saude Tel: 3885-1601 (emanuele.batista@fiocruz.br)
Gabriela Dutra Silva - Apoio técnico e de Gestao Tel: 3885-1307 (gabriela.dutra@fiocruz.br)

= Suporte em ac¢oes dentro do SElI: COGEAD
Osvaldo Luiz de Oliveira Raymundo — Chefe Servigo Informagdo e Comunicacdes Administrativas/ DGIAS
Natalia Alves Xavier - Lider da Equipe Tel: 3836-2005/2153 (suportesei@fiocruz.br e protocolo.cogead@fiocruz.br)

=Apoio Coordenacao de Gestao Tecnoldgica: Equipe area de Transferéncia de Tecnologia
Daniel Bartha - Advogado
Marcelo Campos Daguila - Advogado

= Credenciamento de acesso ao SEl: SGT de cada unidade
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*Atualizado em 08/09/2021

E-mail

patricia.santana@bio.fiocruz.br

fabio.zicker@cdts.fiocruz.br
claudia.chamas@cdts.fiocruz.br
coc.cooperacao@fiocruz.br
fabiane.gaspar@fiocruz.br
jose.paranagua@fiocruz.br
manoel.amorim@fiocruz.br
carla.maia@fiocruz.br

rosamaria@ensp.fiocruz.br

carlos.batistella@fiocruz.br

marcos.siqueira@far.fiocruz.br

daniele.lume@fiocruz.br

cooperacoes.icc@fiocruz.br
raquel.salviati@fiocruz.br

cristiano.boccolini@icict.fiocruz.br

joao.aprigio@fiocruz.br

flavia.paixao@fiocruz.br

ci@fiocruz.br

luiza.garnelo@fiocruz.br

eleonora.vasconcellos@incgs.fiocr
uz.br

tiago.nery@ini.fiocruz.br

rafaella.queiroz@fiocruz.br
aldo.venancio@fiocruz.br
carlos.rocha@fiocruz.br

jefferson.santos@ioc.fiocruz.br
valber.frutuoso@fiocruz.br
luana.bermudez@fiocruz.br
guilherme.netto@fiocruz.br
gabriela.lobato@fiocruz.br
vca@ioc.fiocruz.br
beatriz.lins@fiocruz.br
sandra.soares@fiocruz.br

eduardo.grault@fiocruz.br

joaquim.netto@fiocruz.br

Responsavel Nucleo de Cooperagio
Internacional (NCI)
Patricia Corréa Santana

Fabio Zicker
Claudia Chamas

Fabiane Gaspar

José Paranaguad
Manoel de Aratjo Amorim

Carla Maia

Rosa Maria

Carlos Eduardo Colpo Batistella
Marcos Targino Siqueira

Daniele Silva de Moraes Van Lume
Raquel C M Salviati

Cristiano Boccolini
Jodo Aprigio G. de Almeida
Flavia dos Santos Paixdo

Maria Luiza Garnelo Pereira

Eleonora Meira de Vasconcellos

Tiago Nery

Rafaella Fortini Grenfell e Queiroz
Aldo Nogueira Venancio

Carlos Eduardo Rocha

Jefferson Machado dos Santos

Valber Frutuoso
Luana Bermudez

Guilherme F Netto
Gabriela Lobato

Vinicius Cotta
Beatriz Nascimento

Sandra Soares
Carlos Eduardo Grault
Joaquim T. Netto

E-mail setorial

coop.internacional@ioc.fiocruz.br
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Responsavel NIT
Cintia Reis Costa
Marcus Vinicius Giraldes Silva

Erica Lopes

Teresa Cristina Lowen
Ana Paula Maricato
Monica Vieira

Carla C. F.da Silveira
Rodrigo Britto Vianna

Andréa Avila
Gustavo Furtado

Gisele Mendonga
Claudio Damasceno

Luis Mariuba

Ivano de Filippis

Mirian Cohen
Ana Paula Granato Ribeiro
Marcio da Silva Lima

Aline Morais

*Atualizado em 18/10/2021

E-mail

cintia.costa@bio.fiocruz.br

marcus.silva@cdts.fiocruz.br

erica.lopes@fiocruz.br

teresa.lowen@fiocruz.br

maricato@ensp.fiocruz.br

monica.vieira@fiocruz.br

carla.silveira@far.fiocruz.br

rodrigo.albergaria@cpgam.fiocruz.br

andrea.avila@fiocruz.br

gustavo.furtado@icict.fiocruz.br

gisele.mendonca@iff.fiocruz.br

damasceno@bahia.fiocruz.br

andre.mariuba@fiocruz.br

ivano.defilippis@incgs.fiocruz.br

mirian.cohen@ini.fiocruz.br

ana.granato@fiocruz.br

marcio.lima@fiocruz.br

aline.morais@fiocruz.br

E-mail setorial

gestec nit@fiocruz.br

nit.ensp@ensp.fiocruz.br

nit.epsjv@fiocruz.br

nit-far@far.fiocruz.br

nit.icc@fiocruz.br

nit@iff.fiocruz.br
nit.bahia@fiocruz.br

nit.ilmd@fiocruz.br

nit@incgs.fiocruz.br

nit@ini.fiocruz.br
nit.minas@fiocruz.br
nit.ictb@fiocruz.br

nit@ioc.fiocruz.br
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Acesso ao SEl Producao:

http://sei.fiocruz.br/

» Lembre-se de logar com senha unica (nao digitar @fiocruz.br)


http://sei.fiocruz.br/

E BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informagao Legislagdo Canais \ﬁ"

Fundacao Oswaldo Cruz: Hissornsi narm
uma instituicao a servico da vida

= SERVICOS

Vocé estd aqui » Inicie » Acesso a informacao » Sistema Eletrdnico de Informacdes (SEI) » Ambiente de Teste do SEI

Ambiente de Teste do SEI

Acesse o ambiente de treinamento e faga seu login. Evite utilizar o SEl quando esta By Bortais
com muitas davidas a respeito de suas funclanahdades Teste primeiro o que 9 Farar FOCHRIS
pretende fazer no ambiente de para ganhar confianca! Para entrar no Mai i

is Noticias
ambiente de teste, acessgt seiteste.fiocruz.br, Ntilize o login: teste e a senha teste @
para entrar no sistema.

Sistema Eletrdnico de Informacdes (SEI)

Caso deseje treinar acesse SEI Teste:
https://sipseiteste.fiocruz.br/login.php?sigla orgao sistema=FIOCRUZ&sigla sistema=SEI

Usuario:
t t Y d .
este | Usuario: teste
S e| Senha: Senha: teste
. AFEEE

TREINAMENTO

[ Lembrar Acessar



https://sipseiteste.fiocruz.br/login.php?sigla_orgao_sistema=FIOCRUZ&sigla_sistema=SEI

Consulte a Base de Conhecimento no menu da tela inicial do sistema:

FUNDACAD OSWALDO CRUZ

Controle de Processos Controle de Processos

Iniciar Processo

[ ]
SEI! Para saber= Menu Pesquisa 1 = 2
= BREDDED00

]
Pesquisa o L3
Base de Conhecimento

Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Vizsualizacéio detalhada

Modelos Favortos
Blocos de Assinatura

14 reqgistros: 47 registros:
Blocos de Reunido Recebidos e
Et}:tjgemus O 91.000139/2020-33 (teste) O 90.000978/2020-61
OJ 90.000912/2020-71 (teste) OJ 90.000989/2020-41 (teste)
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial J & 90.000929/2020-29 (teste) OJ 90.000988/2020-03
Marcadoras El & 90.000864/2020-11 (teste) El 90.000987/2020-52



O titulo da Base de Conhecimento contendo o fluxo para celebracao dos convénios internacionais é:
“Convénios/Ajustes: Celebragcdo de Cooperacao Internacional - MdE / MOU Internacional PR/CRIS”.

Em Palavras-chave, digite “internaciona

I”

e clique em “Pesquisar”. Selecione a base circulada.

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos
Elocos de Assinatura
Elocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Fontos de Controle

Pesquizar | | Maova | | Minha Base

internacional 1)

Exibindo 1-10de 17

Convénins/Ajustes: Celebracdo de Cooperacdo Internacional - MdE / MOU Internacional PRICRIS IEESTERIK]
onvent i - Celebracdo de Cooperacdo Internacional - ... MdE [ MOU Internaciona vidade &7 Celebrar Memorando de Entendimentos (MAE) /[ ...

Convénios/Ajustes: Celebracdo de Cooperacdo Internacional - MdE / MOU Internacional PR/CRIS ( FLUXO MdE - MOU CRIS _pdf) EESTERIR]

Memorando de Entendimento para Cooperacao Internacional/ MdE - CI com Instituictes Estrangeiras ou ... Organismos Internacionais sem transferéncia financeira. Tipo de Processo ?
Convénio Internacional ...

Processo de Dispensa artigo 24, inciso XX, da Lei n® 8.666/93 { Minuta Base de Conhecimento - Dispensa art. 24 - XX para treinamento_pdf) HESIE

internacional, o requisitante devera enfrar em contato com o Servigo de Importacdo e Exportacdo para alinhamento ... Mota 10.2: Caso seja uma contratacdo ou aquisicdo de produto ou
senvico intermacional, o reguisitante ...



Com a Base de Conhecimento aberta, consulte os documentos anexados a ela, no final da pagina.

Ministéric da Satde

FIOCRUZ
Fundag&o Oswaldo Cruz

FUNDACAO OSWALDO CRUZ

BASE DE CONHECIMENTO
CONVENIOS/AJUSTES: CELEBRAGCAO DE COOPERACAO INTERNACIONAL - MDE / MOU INTERNACIONAL PR/CRIS

QUE ATIVIDADE E?

Celebrar Memorando de Entendimentos (MdE)} / Memorandum of Understanding (Moll) de cooperacio internacional, instrumento de aproximacio preliminar entre a Fiocruz e instituigBes estrangeiras que
atendam a projetos futuros de toda a Fundacio quando assinado pelo Presidente. Celebrar Termos Aditivos a MdEs.

QUEM FAZ?

Unidade Fiocruz Executora, coordenador do Projeto/Plano de Trabalho/PT da CI solicitantes do MdJE, Instituicio Estrangeira. A funcio de Coordenador s0 pode ser assumida por um servidor publico da
Fiocruz.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Consultar arquivo anexo referente ao fluxo MdJE - MOU CRIS.
QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Consultar arquivo anexo referente ao fluxo MdE - MOU CRIS.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Consultar arquivo anexo referente ao fluxo MdJE - MOU CRIS.
QUALE A BASE LEGAL?

Externamente, as cooperacfes internacionais estio respaldadas por tratados internacionais nominados “Acordos Basicos de Cooperacdo Técnica Internacional” ou “Acordos de Cooperacdo para o

Naocarminfemuesnta™ frmadae atratae da Tlacrata Pracidan~ial intarmadiadne nela Aadnria Bracilamrs da MannerscSahlincténn dae Ralacfeae Fvtariaras FTARMRAIREY ane nndam car rancenltadnce na cita-



Consulte o documento “FLUXO MdAE — MOU CRIS.pdf” para acessar os
procedimentos de celebracao dos convénios internacionais.

QUALE A BASE LEGAL?

Externamente, as cooperacfes internacionais estdo respaldadas por tratados mnternacionats nommados “Acordos Basicos de Cooperacdo Tecnica Internacional”™ ou “Acordos de Cooperacdo para o
Deservolvimento”, firmados através de Decreto Presidencial, intermediados pela Agéncia Brasileira de Cooperacio/Ministério das Relacdes Exteriores (ABC/MRE) que podem ser consultados no site:
https://concordia itamaraty.gov.br/ ou solicitados a abe@itamaraty, gov.br .

Internamente as parcerias internacionais estdo respaldadas pelo Estatuto da Fiocruz, Decreto 4723/2003, Artigo 2° Inciso 1°: “Ant. 2° Para a consecugdo de sua finalidade, a FIOCRUZ podera: I - celebrar
convénios, contratos, acordes e ajustes com entidades nacionais, estrangeiras e internacionais, publicas, filantropicas ou privadas”.

O modelo de MdE fo1 pré-aprovado pela Gestec e Procuradoria Federal da Fiocruz através do Processo n® 23380000897/2014-89.

Criado por teste, versio 1 por teste em 29/06/2020 18:25:48.

Anexos:
SET - MODELO MdE PORTUGUES . pdf
SEI - MODELO MdE PORT-ING.pdf
SEI - MODELO MdE PORT-ESP pdf

PT FIOCRUZ PORTUGUES. pdf
PT FIOCRUZ PORT-INGL .pdf
PT FIOCRUZ PORT-ESP pdf

FLUXO MdE - MOU CRIS pdf
Manuval Producio SEI Convenios Internacionats - 29.06.2020.pdf
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Como o documento é visualizado ap0ds ser aberto:

controlador.php

Celebrar Memorando de Entendimento para Cooperacdo Internacional/ MdE - Cl com
InstituigGes Estrangeiras ou Organismos Internacionais sem transferéncia financeira.

Tipo de Processo — Convénio Internacional
Opcdo: 004 — Ajustes, acordos, contratos, convénios
Especificagdo - Convénios, Memorandas de Entendimento/MdE Internacional

Assunto: Memorando de Entendimento para Cooperacio Internacional/MdE — Cl

1. OBIETIVO E CAMPO DE APLICACAO

Celebrar Memorando de Entendimentos (MdE)/ Memorandum of Understanding (MaU)
de cooperagdo internacional, instrumento de aproximacdo preliminar entre a Fiocruz e
instituicbes estrangeiras que atendam a projetos futuros de toda a Fundagdo quando
assinado pelo Presidente. Celebrar Termos Aditivos a MdEs.

1.1. N3o fazem parte deste campo de aplicacio:

1.1.1 Cooperacio técnica internacional {CTI) que envolva transferéncia financeira ou
recebimento de recursos de instituicdes/organismos internacionais. A CTI devera ser
objeto de andlise do Sistema Gestec-NIT, assim como da FIOTEC, caso haja recebimento
de recursos financeiros.

1.1.2 Acordo de Cooperagio Internacional (ACTI), cujo objeto do projeto seja especifico
e trate de Desenvolvimento de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, com fundamentacdo na
Lei n2 10.973 de 2004, bem como seu Decreto n® 9.283/2028, o qual contard com apoio
e andlise do Sistema Gestec — NIT.1.1.3 Afastamentos de servidores do Pals, que nunca
sdo cobertos por MdEs ou similar, que tém como base a Lei n2 8112/90 e seguem




Na tela principal do sistema, clicar na opc¢ao Iniciar Processo

Fl.lI'I!IZIJ!H;.E.'IEII O5SWALDD CRUZE

sel.

Controle de Processos Controle de Processos

Iniciar Processo
E A "
C y ‘::;r ::;.: !
M fu

Retorno Program

ﬂ

Pesquisa
Base de Conhecimento

Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim \ar por marca
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido T

Blocoslternes O 90.000223/2020-67

Contatos

T = % 20000.000235/2020-61
Acompanhamento Especial U & 90.000471/2020-16

12



Escolha o Tipo do Pmcessc@

| Exibir todos os tipos

e

Acesso a Informacdo: Demanda do e-SIC
Acompanhamento Legislativo: Camara dos Deputados
Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital
Arrecadacdo: Normatizacdo Interna

Comunicacdo: Pedido de Apoio Institucional
Contabilidade: Conformidade de Gestao
Contabilidade: DIRF

Contabilidade: Prestacdo de Contas

Convénios/Ajustes: Acordo de Parceria Internacional Sem Transferéncia de
Recursos

Convénios/Ajustes: Cooperacao Técnica - Acordo de Cooperacao com OSC

No campo Escolha o Tipo do Processo, clicar no icone + para exibir todos os tipos.
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FUNDAGAO O5SWALDO CRUZ

SEi! Para saber+ Menu Pesquisa

Controle de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado o
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo:

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos

linternacional |

Convénios/Ajustes: Acordo de Parceria Internacional Sem Transferéncia de
Recursos

Blocos de Assinatura | Convénios/Ajustes: Celebracdo de Cooperacéo Internacional

Blocos de Reunido

Pessoal: Afastamento para servir em Organismo Internacional
Blocos Internos

Relacdes Internacionais: Cooperacio Internacional
Contatos

Ainda no campo Escolha o Tipo do Processo, digitar a palavra “internacional” e
selecionar o tipo: “Convénios/Ajustes: Celebracao de Cooperacao Internacional”
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Para saber= Menu Pesquisa [N =SS 2 S

Iniciar Processo

Ealwar | | SWoltar

Tipo do Processo:

| Convéniosfajustes: Celebracio de Cooperacio Internacional
Especificacio:

ICunvénE{:s, Memorandos de EntendimentoMAdE Intemacional
Classificagdao por Assuntos:

004 - ACORDCOS. AJUSTES. CONMTRATOS. COMNVEMICS (Inclusive formalizacdo, execucdo, acompanhamento, fiscalizacio, prestacdo de contas, tomada de contas e

-
Interessados:
b 4
-
Chservactes desta unidade:

Hivel de Acesso |
Sigiloso Restrito (=) Publico

* Em Especificacdo, digitar: “Convénios, Memorandos de Entendimento/MdE Internacional”.
 Em Interessados, escrever a Unidade Fiocruz que demanda a celebracao do convénio.

 E Observacoes desta unidade, preencher se necessario.

* Feitoisso, clicar em Salvar.

»%
@x

Y%
@)
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Fl.llﬂfl:l.ﬂ;l;.ﬁ.'lﬂlI O5SWAL DD CRUZ

SEi! Para saber> Men

RE— 8| |oléal Rinla siAl

o
ORI I EIIO ente na unidade TESTE.

Incluir Documento

Com o processo aberto, clicar no primeiro icone para Incluir Documento.

O 12 doc a incluir sempre sera “Solicitacao de Cooperag¢ao Internacional”.

16



Para gerar o documento digite: Solicitacao de
Cooperacao Internacional

FUNDAGAQ O5WALDO CRUZ

sei! Para saber+ Menu Pesquisa

I8§90.000978/2020-61 |1 Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

....................................................................................................... B e R |
||Snli::itaw;§n de Cooperacdo Intemar:iﬂnall

17



Gerar Documento

Texto Inicial

Solicitagdo de Cooperagao Internacional

Confirmar Dados | | Woltar |

() Documento Modelo

(") Texto Padrao

(@ Nenhum

Descrigdo;

Classificagdo por Assuntos:

004 - ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS (Inclusive formalizagdo, execugdo, acompanhamento, fiscalizacao, prestacdo de confas, tomada de confas e tomada de contas especial de convénios,

Observactes desta unidade: _

Nivel de Acesso |
Sigilozo

Restrito

 No campo Descricdo, escrever o titulo do convénio.
* QObservacdes desta unidade, preencher se necessario.
* Feitoisso, clicar em Confirmar Dados.

Confirmar Dados | | \oltar |
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Para editar o documento e preencher conforme necessario, clicar no icone de “Editar

& Consultar Andamento

FIOCRUZ
Fundagé&o ( lo Cruz

SDLICITﬁQﬁD DE CDDPERAQ&G INTERNACIOMNAL

Ao Centro de Relagbes Internacionais em Saude/Cris

ApoOs analise, por esta Unidade, do Modelo de MoU/MJE e do Projeto/Plano de Trabalho conforme detalhado abaixo, submetemos os
documentos em anexo para providéncias, visando celebragdo de Instrumento de Cooperagdo:

1. Nome da Instituicdo Parceira:

]

Pais de Origem:

3. Ja existe instrumento de cooperagdo entre a Fiocruz e a Instituigdo? Consulte no link hitps://portal.ficcruz.br/convenios-
internacionais

{ ¥ Sim [ Y MEA

19



Sera exibida a tela para preencher a solicitacao. Quando finalizar, clicar em Salvar. O documento
precisa ser assinado por Representante Legal da Fiocruz que designa um Coordenador.

seil SEI/FIOCRUZ - 0017396 - Sclicitacio de Cooperagao Internadional - Google Chrome

8 seitestefiocruz.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizarfid_procedimento=213548id_documento=216198&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000001&infr...

[ .Sal'.rarH/AssinarH&_- Ba|@ N I S = X x? 84 8 =E- E'H = I | Ql

i
i
|
il

6|58 m 8[|

toTexto ‘ | Texto Justificado -

Ministério da Salide

FIOCRUZ
Fundagé@o Oswaldo Cruz

SOLICITA(_;AO DE COOP ERAI;ED INTERMACIONAL

Ao Centro de RelagBes Internacionais em Saude/Cris

Apods anédlise, por esta Unidade, do Modelo de MoU/MdE e do Projeto/Flano de Trabalho conforme detalhado abaixo, submetemos os documentos em anexo para providéncias, visando celebracio
de Instrumento de Cooperagéo:

—

Nome da Instituicdo Parceira:

2

Pais de Origem:

3. Ja existe instrumento de cooperagdo entre a Fiocruz e a Instituig8o? Consulte no link hitps://portal.fiocruz.br/convenios-internacionais

{ })Sim ( ) N3o

4 Anrecentacrfn da IncHtuicn Parceira (hrewe anresentacrfn cnm dectanne nara a canaridade térnica Areas de interesce romiim e heneficing nara a Finernzls
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Solicitacao de Cooperagao Internacional

Ao Centro de Relagdes Internacionais em Saude/Cris

ApOds andlise, por esta Unidade, do Modelo de MoU/MdE e do Projeto/Plano de Trabalho conforme detalhado abaixo, submetemos os
documentos em anexo para providéncias, visando celebracdo de Instrumento de Cooperacao:

1. Nome da Instituicdo Parceira:

2. Pais de Origem:

3. Ja existe instrumento de cooperacdo entre a Fiocruz e a Instituicdo? Consulte no link: https://portal.fiocruz.br/convenios-e-
mobilidade ( ) SIM ( ) NAO

4. Apresentacdo da Instituicao Parceira (breve apresentacao, com destaque para a capacidade técnica, areas de interesse comum e
beneficios para a Fiocruz):

5. Objeto da Cooperacao Internacional:

6. Justificativa para a Cooperacao:

7. Nome do Coordenador: Siape:
8. Previsdao de execucao: Inicio Fim
9.

O MoU/MdE esta no modelo pré-aprovado pela Fiocruz?
()Sim ( ) Nao

10. O MoU/MdE ja foi analisado pelo NIT da Unidade?

() Sim ( ) Nao


https://portal.fiocruz.br/convenios-e-mobilidade

11. O MoU/MdE ja foi analisado pelos 6rgdos competentes da Instituicdo parceira?

() Sim ( ) Nio Sugere-se sempre o envio prévio do nosso modelo de MoU para analise da parceira

12.Caso a minuta NAO esteja no modelo pré-aprovado pela Fiocruz, indicar quais cldusulas e subclausulas estdo divergentes (atenc¢do para
pontos sensiveis como cobranca de taxas, propriedade intelectual, sigilo e foro):

13. Ja existe Projeto/Plano de Trabalho para Cooperacdo Internacional?
() Sim ( ) Nao

14.Caso haja Plano de Trabalho, identificar os pontos sensiveis (vigéncia alinhada ao MoU/MdE, outras instituicdes e unidades envolvidas, metas
a serem cumpridas, produtos a serem apresentados, orcamento, situacdes que impliquem em afastamentos do pais superiores a 3 meses.

15. O Projeto esta no PPA — SAGE da Unidade?
() Sim ( ) Nao

Em, / /

Assinatura Gestor/Coordenador Unidade:

De Acordo Diretor Unidade:
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Para que o Coordenador(a) e Diretor(a) ou Vice-Presidente da Unidade solicitante possam elaborar
conjuntamente e assinar a Solicitacdo de Cooperag¢ao Internacional, crie um Bloco de reuniao, depois crie um

bloco de assinatura:

Com o documento aberto,
selecione o icone: “Incluir
em Bloco de Assinatura”

Incluir em Bloco de Assinatura

Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundagéio Oswaldo

SDLICITA'I;E.D DE CDDPERAQED INTERNACIONAL

Ao Centro de Relagbes Internacionais em SaadefCris

Apos analise, por esta Unidade, do Modelo de MoU/MdE e do Projeto/Plano de Trabalho conforme detalhado abaixo, submetemos os
documentos em anexo para providéncias, visando celebragdo de Instrumento de Cooperagdo:

1. MNome da Instituicdo Parceira:

2. Pais de Origem:

3. )& existe instrumento de cooperagdo entre a Fiocruz e a Instituiggo? Consulte no link https://portal.fiocruz.br/convenios-
internacicnais
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Bloco de Assinatura e Bloco de Reuniao

Sugere-se trabalhar com Bloco de Reunido desde o inicio do processo digital, envolvendo Diretor
Coordenador, NIT, além do préprio responsavel de Cl da unidade, para que consultas e anadlises sejam
feitas conjuntamente, todos estarem cientes e com isso ganhar celeridade e consisténcia técnica
especialmente quando o MoU/MdE tem clausulas divergentes do modelo pré-aprovado.

O bloco de assinatura é necessario para assinatura, quanto ao bloco de reunidao é usado para que mais de
um setor possa acessar a edicao do documento.



Veja se o documento “Solicitacao de Cooperacao Internacional” esta selecionado,
se estiver, basta clicar em "Novo"

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco: P
[ V] Incduir K Moo )
Lista de documentos disponiveis para inclusdo (3 registros):
N® SEI Documento Data Blocos
0016632 Solicitacio de Cocperacao Internacional 31/05/2020
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* Preencha a “Descri¢ao” indicando a quem o bloco é direcionado.

 E em “Unidades para disponibilizacao” busque pela unidade/setor para a qual vocé
deseja encaminhar o bloco, e selecione.

* Feitoisso, clicar em “Salvar”.

Novo Bloco de Assinatura

| Salvar | | Cancelar

Descricdo:

Unidades para Disponibilizagio:

[enspl ]
ENSP - ESCOLA NAC. SAUDE PUBLICA SERGIO AROUCA -
ENSP/ABEM - ASSOCIACAD BRASILEIRA DE EDUCACAD MEDICA
ENSP/AC] - ASSESSORIA DE COOPERACAD INTERNACIONAL
ENSP/Al - AJUSTE DE INVENTARIO - ENSP

ENSP/AMAS - AREA DE MEIO AMBIENTE E SAUDE -
ENSP/AMBULAT/CEPHF &nbsp, - SERVICO DE AMBULATORIO - HELIO FRAGA
ENSP/APTS - AREA DE PROCESSO DE TRABALHO E SAUDE
ENSP/ASSCURATIVO/ENF - ASSISTENCIA - CURATIVO

ENSP/ASSREPOUSO - ASSISTENCIA - REFOUSO

EMSP/IASSTEC/CRPHF &nbsp&nbsp; - ASSESSORIA TECNICA - HELIO FRAGA
ENSP/CAAP - COORD. DE APOIO EACOMP. DE PROJETOS

ENSP/CC - COMSELHO CONSULTIVO

ENSP/CCI - COORDENAGAQ DE COMUNICACAQ INSTITUCIONAL
FHER/CF - MNNRNFMACAN NF FRNSINN

%%




Primeiro seleciona-se o(s) documento(s) que vocé deseja enviar para o bloco de assinatura clicando no link do

numero, e depois na opcao “Incluir”.

Dessa forma poderdao ser encaminhados para assinatura (num mesmo bloco), além da Solicitacdo, o Plano de
Trabalho e 0o MoU/MdE caso todos estejam prontos e acordados.

Incluir em Bloco de Assinatura

para Blocos de Assinatura

Bloco:
| 3146 - Para assinatura de "oooooo0ooo”

Vl | Incduir | | Mowao |

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (3 registros):

Data Blocos

31/05/2020

N® SEI Documento
0016632 Solicitacgo de Cooperagao Internacional



Identifique o bloco que acabou de criar e na coluna Acdes, clique no icone "Disponibilizar

Bloco'".

Desta forma o documento estara disponivel para assinatura do coordenador(a), Diretor(a) ou

Vice-presidente.

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

| Assinar | [ E‘escuisar] | Nove | | Concluir | | Excluir | | Imprimir |

ol
Lista de Elocos registros - 1 a 50

Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigdo
[] 3146 Aberto TESTE IESTE= 1S Para assinatura de "oooonoeoc” ‘:{ o o
[] 143 Disponibilizado TESTE TESTES{S2 PARAASSINATURA % D i
[] 3140 Disponibilizada TESTE TESTE 12 Terme de atesto. ™ ﬁJ
[] 3139 Disponibilizado TESTE TESTE 1.1 TERMO DE ATESTO 0016575 % %J
O 3138 Aberto TESTE TESTE_1_1 TERMO DE ATESTO 0016575 B sl [ «
] 3130 Aberto TESTE INIVNEC RELATIVO AQ PROCESSO DE TESTE E =l D " 4 _i-’Jl
] 3127 Disponibilizado TESTE TESTE_1_1 para assinatura B ol



O 22 documento a incluir, guando for o caso, é o Plano de Trabalho, basta clicar no primeiro icone: ‘
Dessa forma é exibida a tela Gerar Documento.

Digite: “plano de trabalho — port”
Serdo exibidas as trés versdes de Plano de Trabalho: Portugués/Espanhol, Portugués/Inglés e Portugués

FIJHDAI;.E.'D DSWAL DD CRUZE

sel!

B§90.000978/2020-61 Gerar Documento

] [l SolicitacSo de Cooperacio Internacion:
[ MoU bilingue Portugués- Inglés TESTE Escolha o Tipo do Documento: ©@

|plano de trabalho - port ]

Plano de Trabalho - Portugués/Espanhol

Plano de Trabalho - Paortugués/inglés
Plano de Trabalho - Portugués
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Apods selecionar o modelo de Plano de Trabalho desejado, sera exibida a seguinte tela para edicao do documento.
Mediante o preenchimento de todos os campos e apds clicar em salvar, caso seja necessaria alguma alteracao,

basta clicar no icone’ para “Editar contetdo”.

FI.INDAI;.E.O O5SWALDO CRUZ

sei!

8@ seitestefiocruz.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=20562&id_documento=20569&infra_sistema=100000100&infr...

LSEE SEYFHOCRUY - 0016637 - Plano de Trabalho - Portugués/Espanhcl - Google Chrome

an 000978/2020-51 [B]
""" D Solicitacdo de Cooper
""" [ MoU bilingue Portugu
S EIPlano de Trabalho - P

# consultar Andamento

SalvarH/.ﬂ.ssmarH;_ Bgl@ N I S = X, x2 33 8 - .'H

B |

1 Q]

|
E

|

= [ ‘ [ BE &3S \ [ Zoom - l | B3 AutoTexto l [ Tabela_Texto_Centralizado

|

&

Ministério da Saldde

FIOCRUZ
Fundacéo Oswaldo Cruz

PLANO DE TRABALHO PARA ATIVIDADE DE COOPERACAO INTERNACIONAL - PORTUGUES/ESPANHOL

Nome Institui¢do parceira

| Fundagdo Oswaldo Cruz

PERIODO DA ATIVIDADE

TiTULO

INICIO

TERMINO

IDENTIFICACAQ DO OBIETO
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FIJHDAI;E.O O5WALDO CRUZ
il
Sel.

L90.000978/2020-61
""" [l Solicitacdo de Cooperacéo Intermnacion:
[ MoU bilingue Portugués- Inglés TESTE

@ l]P 1ano de Trabalho - Portugués/Espanhy

& Consultar Andamento

Para efetuar a assinatura, basta clicar no icone:

Para saber+ Menu Pesquisa | WTESTE

Aszinar Documentao

Ministéric da Saldde

FIOCRUZ
Fundagdo Oswaldo Cruz

PLANO DE TRABALHO PARA ATIVIDADE DE COOPERAGAO INTERNACIONAL - PORTUGUES/ESPANHOL

Nome Instituigdo parceira Fundagdo Oswaldo Cruz

PERIODO DA ATIVIDADE
INICIO TERMINO

TiTULO

IDENTIFICACAOQ DO OBIETO
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O Plano de Trabalho também pode ser feito fora do SEl e inserido como “documento externo”, neste caso ele
nao podera ser assinado e devera ser autenticado: '
|":i:

Para inserir como “doc externo” basta clicar no numero do processo > Incluir Documento n e sera exibida a
tela abaixo: Clicar na opcao “Externo”.

Pode ser construido também conforme “dica” slide sobre edicao MoU.

Fl.lHI]hl;.-H.O D5WALDO CRUZ

SEi! Para saber+ Menu Pesquisa

18§50.000978/2020-61 Gerar Documento

i [ Solicitaciio de Cooperacdo Internacion:
-8 MoU bilingue Portugués- Inglés TESTE Escolha o Tipo do Documento: ©

""" [0 Plano de Trabalho - Portugués/Espanh | |

(Externo |
AEM - Autorizacdo de Emissdo de Empenho

ﬁ Consultar Andamento

Abertura de Procedimento Licitatorio
Acordao
Acordo de Coop. entre Orgéos Publicos e com OSC

Acordo de Cooperacdo Técnica
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Tipo do Documento: digite Plano d
Trabalho

Nome na Arvore: Unidade interessada
instituicao parceira

Formato:

“Nato-digital” (se o arquivo a ser
registrado foi criado ou recebido por
meio eletronico) OU “Digitalizado
nesta Unidade” (se o arquivo foi
produzido a partir da digitalizacao de
um doc. em papel)

Anexar Arquivo:

E=scolher arquivo | Menhum arguive selecionado

Para sabers Menu Pesquisa [ WNTestE =0

e

e

IW{s0.000978/2020-61

[ Solicitacio de Cooperagdo Intemacion:

> [ MoU bilingue Portugués- Inglés TESTE

""" [l Plano de Trabalho - Portugués/Espanh:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Confirmar Dados | | Woltar |

Data do Documento:

& Consultar Andamento

Plano de Trabalhe _/

v iz

Mimero / Mome na Arvore:

Formate (3)

() Nato-digital
(O) Digitalizado nesta Unidade

Remetenta:
| | P
Interessados:
I
| PlEaX
@8
Classificac#o por Assuntos:
-] PR
@8

Observacbes desta unidade:

Lista de Anexos (0 reqgistros):

Nome

Data

Tamanho

Usuario

Unidade Acles

( Confirmar Dados )

\oltar |

Clique em “Escolher arquivo”
e selecione o documento em
formato PDF. Depois disso:
Confirmar Dados
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O Plano de Trabalho, Projeto ou similar do MoU/MdE fica no ambito dos itens "a", "b", "f"

e / ou "g" artigo 2, ndo é obrigatdrio em todos os casos.

Artigo Segundo: Ambito da Cooperacdo

As Partes concordam em desenvolver relagdes/projetos de cooperacao, com base nos principios de
reciprocidade e beneficio mutuo, de acordo com as areas enumeradas abaixo:

a. Desenvolvimento institucional;

b. Projetos de pesquisa e desenvolvimento;

c. Intercambio académico de pesquisadores, estudantes e funcionarios;

d. Intercambio de informac¢ao e documentacao técnica no campo da saude.

e. Organizacao de cursos, seminarios ou conferéncias cientificas;

f. PublicacOes de artigos e trabalhos cientificos;

g. Outros projetos/atividades que sejam de interesse comum.

Artigo Terceiro: Acordos Especificos, Planos de Trabalho e Termos Aditivos

O desenvolvimento de quaisquer atividades especificas descritas no artigo 2, "a", "b", "f" e / ou "g"
deste MdE devera ser precedida pela assinatura de acordos especificos contendo planos de trabalho
detalhados.

O desenvolvimento de quaisquer projetos e / ou atividades sob a cooperacdo prevista neste MdE
descrito no artigo 2, "c", "d" e / ou "e", devera ser feito por meio de termos aditivos que devem
conter informacgdes especificas e planos de trabalho detalhados.



Para incluir o Memorando de Entendimento, basta clicar no primeiro icone: m
Dessa forma é exibida a tela Gerar Documento.

Digite: MOU (para Acordos bilingues Portugués — Inglés) ou MIDE (para Acordos em Portugués ou
Acordos bilingues Portugués — Espanhol) e virdo os modelos pré-aprovados pela Fiocruz.

FI.IHI]Al;.ﬁ'D OSWALDOD CRUZ

Sei! Para saber+ Men

I§90.000978/2020-61] Gerar Documento

[ Solicitacio de Cooperacdo Internacion:

Escolha o Tipo do Documento: &

& Consultar Andamento [mou |

:[Mc:u bilingue Portugués- Inglés]

18§90.000978/2020-61] Gerar Documento

[ Solicitagio de Cooperacdo Internacion:

Escolha o Tipo do Documento: &

ﬁ Consultar Andamento

[mde ]
MdE Portugués
MdE bilingue Portugués- Espanhal
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Gerar Documento

Confirmar Dados | | Woltar |

Mol bilingue Portugués- Inglés

Texto Inicial |

() Documento Modelo
() Texto Padrio

(® MNenhum

Descricdo:

Classificacio por Assuntos:

004 - ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVEMIOS (Inclusive formalizacio, execucdo, acompanhamento, fiscalizacio, prestacio de conts .

Observactes desta unidade: _

Nivel de Acesso |
Sigiloso Restrito ® Publico

»%
a@x

 No campo Descricdo, escrever o titulo do convénio.

* QObservacdes desta unidade, preencher se necessario.
* Feitoisso, clicar em Confirmar Dados.
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L[90.000978/2020-61

[ Solicitacdo de Cooperacdo Internacion:
Editar Contelddo

Ministéri
& Consultar Andamento

FIOCRUZ

Fundacgéo do Cruz

Para saber+ Menu Pesquisa | WTESTE

MINUTA
MEMORANDO DE ENTENDIMENTO

PARA COOPERAGAO INTERNACIONAL ENTRE A FUNDAGAO
OSWALDO CRUZ E [INSTITUI(};&G PARCEIRA]

A Fundacio Oswaldo Cruz, mstituicio da Admimistracéo
Publica Federal, vinculada ao Ministéno da Satde do Brasil,

CEP: 21040-900, Brasil, doravante denominada Fiocruz,

representada por sua Presidente, Dra. Nisia Veronica

[Endereco da sede da Inst.], doravante denominada
[Abreviacio on sigla quando houver], representada por
[Cargo e Nome do representante legal]; neste Memorando,

s iram b msrbm ol man manndann dan Dadnn

com sede na Av. Brasil 4365, Manguinhos, Rio de Janeiro, RJ,

Trindade Lima; e [Nome Instituicio Parceira], [Descricio],

DRAFT
MEMORANDUM OF UNDERSTANDING

FOR INTERNATIONAL COOPERATION BETWEEN THE
FUNDAQ.EG OSWALDO CRUZ AND [PARTNER
INSTITUTION]

The Fundacio Oswaldo Cruz, an institution of the federal
public administration, under the Ministry of Health of
Brazil, with headquarters at Av Brazil 4365, Manguinhos,
Fio de Janewo, BRI, CEP: 21040-200, Brazil, hereinafter
named Fiocruz, represented by 1ts President, Dr. Nisia
Verdnica Trindade Lima; and [Partner Institution’s
Name], [Description]. [Inst. Headquarters Address ],
heremnafier [abbreviation or acronym if any], represented
by [Title and Name of legal representative]; in this

Memorandum, together referred to as Parties;

Para preencher a minuta do Memorando de Entendimento, basta clicar no icone “Editar Conteudo”

Dica para edicao e formatacdo do MoU/MdE: Copie o conteido da minuta modelo e cole num arquivo word fora

do SEl sem as tabelas, insira a logo, edite e salve. Quando for colocar no doc. SEl, clique em editar conteudo,
apague todo o texto e cole o arquivo editado no png do SEl, ele ndo perdera a formatacao.
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Orientacoes Gerais

Uds que nao sao da Presidéncia devem encaminhar ao CRIS todo conjunto de documentos de uma so6
vez: Solicitacao, Plano de Trabalho, MoU analisado pelo Cl e NIT da Unidade, completos.

Para as Uds da Presidéncia, a Gestec e o Cris funcionam como os analistas de Cl e NIT das Uds
regionais, entdao os docs serdo analisados e construidos conjuntamente com o coordenador do projeto
e solicitante.

Os modelos disponiveis no SEI visam facilitar o tramite processual, uma vez que contém clausulas
minimas exigidas pela Gestec e Procuradoria Federal. Quando a minuta proposta se diferenciar muito
ou divergir do modelo pré-aprovado serao submetidas as instancias centrais da Gestec e PF, ainda que
analisadas pela Ud regional. Recomenda-se que desde o inicio a Ud trabalhe o modelo MoU/MdE com
a parceira.

Encerramento de processos que nao tem prosseguimento pela Ud solicitante:

A Unidade devolve o processo com um despacho de justificativa do pedido de encerramento, através
de email pelo SEI ao CRIS/PR, que verifica e conforme necessario, envia para COGEAD/SAM,
responsavel pelo arquivo de processos SEIl. Ou o proprio CRIS inclui um despacho de encerramento.



Ministério da Sadde

FIOCRUZ
Fundacao Oswaldo Cruz

FUN DAEﬁ.[} OSWALDD CRUZ
Sistema Eletronico de Informacgoes

Procedimentos para cadastro e
assinatura de usuario externo
estrangeiro no SEI Fiocruz

Procedures for registering and

signing foreign external user at
SEI Fiocruz



Cadastrar usuario externo estrangeiro para assinatura digital no SEI / Register foreign external user for digital signature on SEI

Acessar/Access:
https://sei.fiocruz.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&acao origem=usuario externo gerar senha&id orgao acesso externo=0

Representante legal estrangeiro seleciona - Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado:
Foreign legal representative select - Click here if you are not reqistered yet:

Acesso para Usudrios Externos
E-mail:
o | ]
SEI Senha:
o
| Confirmna | | slenimi nha
Cligue agui se vocé ginda née esta cadastrado

Selecionar - Clique aqui para continuar: F“”“"_‘;l“""mc“”z
Select - Click here to continue: sel:

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.
Siga as instrugdes.

for individuals who are in demand in ADMINISTRATIVE PROCESSES at the institution.

Clique aqui para continuar
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https://sei.fiocruz.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0

Selecionar a opgao Estrangeiro e seguir com o preenchimento
dos dados cadastrais e de autenticagdo/Select the Foreign option
and proceed with filling of registration and authentication data:

* Representative's name;

* Passport number;

* Country of Issue;

* Telephone number;

* Cell phone number;

* Home address;

* Complement;

* District;

* Country;

* State;

* City;

* Zip code;

* Personal email;

* Password (minimum 8 characters with letters and numbers);
* Confirm password;

* Enter the code from the image on the side;
* Submit.

Finalizado o preenchimento dos dados o usuario é notificado que as instrucdes para ativacao
do cadastro foram enviadas ao seu email pessoal/After filling in the data, the user is notified
that the instructions for activation of the registration have been sent to your personal email:

FUNDACAO OSWALDO CRUZ
il
sel

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[ |
Nimero do Passaporte: Pais de Emissdo:

[ | | v]
Telefone Fixo: Telefone Celular:

[ [ 1 |

Enderego Residencial:

Estrangeiro

Complemento: Bairro:

[ [ 1 |

Pais: Estado: Cidade: CEP:

[ Brasil v] [ v] [ v ] ]
Dados de Autenticagio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

| |
_:'-#k; e ";-.,- . ,....
> 0gkkl

| Enviar | | Woltar

Digite o codigo da imagem ao lado

seiteste.flocruz.br diz

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram

encaminhadas para o seu e-mail.




Instrugdes no email / Instructions on email

Acessando seu email pessoal, usudrio estrangeiro consulta as instru¢Ges para ativacdo do cadastro/By accessing your personal email, foreign user consult the
instructions for activating the registration:

Baixar o documento - Termo de Declaracdo de Concorddéncia e Veracidade
Download the document - Statement of Agreement and Veracity

In English

= This is na automatic message

Dear gabriela dutra,

Your registration request as an external user of SEI FIOCRUZ has been successfully received.

EXCEPTIONALLY, as a protective measure to face the public health emergency of international importance resulting from the coronavirus (COVID-19), the documents below should be sent to the email suportessi@fiocruz.br with the subject "External Access -
SEIFIOCRUZ™

Copy of the ID / PASSPORT {Authentication waived under the terms of article 9 of Decree No. 9,094, of July 17, 2017)

a)
b)  Statement of Agreement and Veracity duly filed and signed (preferably with digital signature with ICP Digital Certification, which is valid in Brazil), as per the identification decument provided:
hitps-/iportal. fiocruz brisites/portal fiocruz brifiles/documentositermo_de_declaracao_de_concordancia_e_veracidade_versao_em_ingles.docx

c)  Ewery data disclosed in the Statement of Agreement and Veracity shall belong to the person that is making the registration as extemnal user and that will eventually sign the documents made available.

Attention:

- In case of absence of digital signature for item (b), the registration shall be approved provided the signature as per the ID document shown and the submission of the original statement shall be presented by the end of the Public Health Emergency Situation;
- Document shall b2 sent as PDF files;

- The signature on the Statement of Agreement and veracity shall be of a person and not an Entity or Company;

For more information about the system, sent an e-mail to suportesei@fiocruz.br. Shall you have any questions about the documents needed for the electronic signature, please contact Fiocruz Requester Section.

FUNDAGAQO OSWALDO CRUZ - FIOCRUZ
hitp: /v dominio. gov.br

IMPORTANT: The information provided on this e-mail, including its attachments, may be restricted only to the parson or entity which it was sent to. If you are not the recipient or the person assigned to received this message to its recipient, be aware that you shall
not review, resend, print, make copies, use or send this message orits attachments. In case you have received this message by mistake, please contact its sender immediately and delete the message right after that.
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e Usuario estrangeiro preenche e assina o Termo de Concordancia de forma manual
ou digital, se for certificada (que permita verificar sua autenticidade)/Foreign user fills
and signs the Statement of Agreement manually or digital, if it is certified (which allows
verification of its authenticity);

* Usuario estrangeiro envia o Termo de Concordancia assinado + copia do passaporte
para/Foreign user sends Statement of Agreement signed version + copy of passport for:
suportesei@fiocruz.br

* Equipe Suporte SEl confere e libera acesso do usuario estrangeiro ao sistema/
SEIl Support Team checks and releases foreign user access to the system;

* Usuario estrangeiro recebe e-mail informando que seu acesso ao SEl foi liberado/

Foreign user receives an email informing him that his access to the SEl has been granted;

* Equipe Suporte SEI notifica, por email, ao Centro de Relag¢des Internacionais em Saude
(CRIS — Fiocruz) que o usudrio estrangeiro teve o acesso liberado/SE| Support Team notifies
the Center for International Health Relations (CRIS — Fiocruz) by email that the foreign user

was granted access.

Ministério da Sadde

FIOCRUZ
Fundacao Oswaldo Cruz

Statement of Agreement and Veracity
{Fiocruz SEl External User Register)

Full username (no abbreviations):

1D number: Body of Issue:
CPF: Phone Mumber + Area Code: [)
E-mail:
Address:
. State: Zip
City:
o code

Requests access to process number{s):

Through this document and the registration as an External User in Figgruz's SEl, | declare that | accept the
conditions that regulate the electronic process, based on the relevant legislation and especizlly in Decres Mo.
8,539, of Ocrober 8th, 2015, admitting as valid the electronic signature registered in this system {legin and
pazsword), resulting in liability for the misuse of the actions carried out, which will be liable to determine civil,
criminal and administrative lizbility. Furthermore, | declare that are my sale responsibility:

I -the confidentiality of the access password is not opposable, in under any circumstance, claim of misuse;

Il - the conformity between the data provided in the electronic petition form and those contained in the protocoled
dooument, induding the completion of the mandatory fields and the attachment of essential and complementary
documents;

Il - the preparation of the application and digital documents in acoordance with the requirements laid down by the
system as regards the format and size of the files transmitted glectronically;

I - the presenvaticn of the ariginal docurments on paper of digitized documents sent by electronic petitioning until the
Public Administration reviews the acts performed in the process, so that, if requested, they are presented to Fiocruz for
&ny type of gonference;

¥ - the verfication, by means of the electronic protocol receipt, of the documents electronically transmitted;

¥l - the performance, by electronic means, of 2ll procedural acts and communication between Focruz, the user or the
Entity perhaps represented, not being zllowed subpoena or protocolization by warious means, except in situstions
where it is technically unfieasible or in case of unawailability of the electronic mean whose prolongation causes relevant
damage to the speed of the process or other exception provided for in its own normative jnstrument;

Wil - the observance that the procedural acts in electronic means are considered performed on the date and time of its
reception by Focruz SEl sy=tem, considering timealy acts the ones performed wuntil 23 hours, 59 minutes and 53 seconds
[military hour) of the last day of the deadline, always considering Brasilia J DF time as the offidal time, regardless of the
time zone in which the external user is located;

Wi- the perodic consultation in Aocruz 5Bl system or the system through which the electronic petitioning was carried
aut, im order to verify the reception of subpoenas, considering it was carried owt on the date om which you make your
consultation in the system or, not made the consultation, fifteen days after the date of your shipment;

I¥ - the conditions of wour cormmunication dewices, acoess to your internet provider and the computer setup usad in
electronic transmissions;

X —Attention to scheduled meintenance periods, which will preferably be carried out from Midnight on Saturdays to
10:00 pm on Sundays or from Midnight to 6200 aum. on the other days of the week, or any other type of system
unavailability.

City f State Day / Month [/ Year

Us=ser Signature
(sign == zhown inthe ID document presented)

43


mailto:suportesei@fiocruz.br

Gestor da Unidade seleciona o instrumento que requer assinatura do representante legal estrangeiro e clica no icone: Gerenciar Liberacdes para Assinatura

Para saber+ Menu Pesquisa

Externa

DARDEEE

| Gerenciar Liberagdes para Aszinatura Externa |

Liberacao de documentos para assinatura digital pelo representante legal estrangeiro

Ministério da Salde

FIOCRUZ
Fundagido Oswaldo Cruz

MINUTA
MEMORANDO DE ENTENDIMENTO

PARA COOPERACAO INTERNACIONAL ENTRE A FUNDACAO
OSWALDO CRUZ E [INSTITUICAO PARCEIRA]

A Fundacio Oswaldo Cruz, instituigio da Administragio
Publica Federal, vinculada ao Ministéno da Saude do Brasil,
com sede na Av. Brasil 4365, Manguinhos, Rio de Janeiro, RJ,
CEP: 21040-900, Brasil, doravante denominada Fiocruz,
representada por sua Presidente, Dra. Nisia Verdnica
Trindade Lima; e [Nome Instituicio Parceira], [Descrigio],
[Endereco da sede da Inst ], doravante denominada
[Abreviacio oun sigla quando houver], representada por
[Cargo e Nome do representante legal]; neste Memorando,

conjuntamente denominadas Partes;

Logo Instituicio
parceira

DRAFT
MEMORANDUM OF UNDERSTANDING

FOR INTERNATIONAL COOPERATION BETWEEN THE
FUNDAGAO OSWALDO CRUZ AND [PARTNER
INSTITUTION]

The Fundacio Oswaldo Cruz, an institution of the federal
public administration, under the Ministry of Health of
Brazil, with headquarters at Av Brazil 43635, Manguinhos,
Rio de Janewo, RJ, CEP: 21040-900, Brazil, hereinafter
natned Fiocruz, represented by its President, Dr. Nisia
Veronica Trindade Lima; and [Partner Institution’s
Name)], [Description]. [Inst. Headquarters Address ],
heremafter [abbreviation or acronym if any]. represented
by [Title and Name of legal representative]; in this
Memorandum, together referred to as Parties;
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* Selecionar e-mail da Unidade;

* Digitar o e-mail de acesso do representante estrangeiro no campo “Liberar Assinatura Externa para”;

* Escolher a opgao “Com visualizacao integral do processo” para que o representante estrangeiro tenha acesso a todos os documentos contidos no processo;
OU clicar no icone da lupa ao lado da caixa referente a “Protocolos adicionais disponibilizados para consulta” para selecionar documentos especificos que
deseja liberar ao usuario estrangeiro.

*  Apbs, clicar em Liberar

FUNDAC.E\D OSWALDO CRUZ

sei! Para sabers Menu Pesquisa N [

L[ 90.000576/2021-48

] ] Gerenciar Assinaturas Externas
B MoU bilingue Portugués- Inglés TESTE 0023178

E-mail da Unidade:
& Consultar Andamento |

Liberar Assinatura Externa para:

| | [_] Com visualizaco integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (cligue na lupa para selecionar):

Com isso, sao exibidas as seguintes informagoes:

Lista de Liberacdes de Assinatura Externa (1 registro):

- Visualizacdo . X . I .
Usuario T — Unidade Liberagao Utilizagao Cancelamento Agoes
XXXXXX Sim TESTE 26/07/2021 15:51 @ X
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. 0021334 ' Modelo de Procedimento 15/03/2021 TESTE o
Lista de Andamentos (2 registros):

Usudrio estrangeiro faz login no SEl, e na tela inicial encontrara o processo disponibilizado pela Unidade/Foreign user logs into SEI, and on the system's initial
screen you will find the process provided by the Fiocruz Unit:

FUNDAGAO OSWALDO CRUZ
SEI! Publicagdes Eletronicas Menu 2 -f
AL ARSI D Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Pablica
Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo Lista de Acassos Externos (1 registro)
Intimacdes Eletronicas Processo Documento Tipo Liberagéio Validade Acoes
90.000074/2021-17 0021334 Modelo de Procedimento 2310772021 Vd
Agbes

Usuario estrangeiro clica no nimero do processo e seleciona o icone da caneta  / na opgao Ac¢des para assinar o documento, usando sua senha de login
no sistema/Foreign user clicks on the process number and selects the pen icon called “Actions” to sign the document, using their system login password.

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Paticionamento Intercomrente J | Gerar PDF | I Gerar ZIP |

Autuagio
Processo: 90.000074/2021-17
Tipo: Gestdo da Qualidade: Elaboragdo ¢ Controle de Documentos
Data de Geragao: 1510372021
Interessados: teste
Lista de Protocolos (1 registro):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Agoes

Data/Hora Unidade Descrigao
23/07/2021 10:34 TESTE Liberada assinatura externa para o usuario ! 10 documento 0021334 (Modelo de Procedimento). Com visualizacdo integral do processo.
15/03/2021 10:44 TESTE Processo piblico gerado
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Com o instrumento assinado, Unidade pode remover o acesso do usudrio estrangeiro: selecionar o processo; clicar no documento disponibilizado ao
representante estrangeiro; e selecionar o icone Gerenciar Liberagcoes para Assinatura Externa:

Em Acdes, clicar em Cancelar Liberagdo de Assinatura Externa:

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:

l ¥]

Liberar Assinatura Externa para:

[ | [J Com visualizacio integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizades para consulta (clique na lupa para selecionar).

Lista de Liberacbes de Assinatura Externa (1 registr

Usuario VE’::LI::S o Unidade Liberagao Utilizagao Cancelamento Agoes
Sim TESTE 23/07/2021 10:34 23/07/2021 10:36 (al

Cancelar Liberagdo de Assinatura Externa

Relatar o motivo — ex.: “assinatura realizada”, e clicar em Salvar:

T2 51 - Cancelamento de Liberagio de Assinatura Extemna - Geegle Chrome — ] X

@ seitestefiocruz.br/sei/controlador.php?acao=assinatura_externa_cancelar®acao_on.. &

Cancelamento de Liberagao de Assinatura Externa

Motivo:

Assinatura realizada
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Ministério da Sadde

FIOCRUZ

Fundacao Oswaldo Cruz Procedimentos para celebracio
de Termo Aditivo/TA aos
Memorandos de Entendimento
de Cooperacido Internacional —
MdE/MOU via Sistema
Eletronico de Informacdes
(SEI) - Fiocruz

FUN DAEﬁ.[} OSWALDD CRUZ
Sistema Eletronico de Informacgoes



Para consultar os documentos pertinentes aos TAs na Base de Conhecimento, digite
“cooperacao internacional” na pesquisa, e selecione a op¢ao:

Convénios/Ajustes: Celebragcdo de Cooperacdo Internacional — MdE / MOU Internacional
PR/CRIS

FUNDAGAD OSWALDO CRUZ

II - -
SEL Para saber+ Menu Pesquisa | [FRCRISv ANE A
e Base de Conhecimento
Iniciar Processo
Retorno ngramado Pesguizar | ‘ Mova | | Minha Base
Pesquisa Palavras-chave:
Base de Conhecimento |Eooperacio internacional 1©)
Ll ek e Exibindo 1 - 10 de 20
Modelos Favoritos
Blocas de Assinatura Convénios/Ajustes: Celebracdo de Cooperacao Internacional - MdE / MOU Internacional PR/CRIS PRICRIS
Blocos de Raunido Conveénios/Ajustes: Celebracdo de Cooperagéo Internacional - ... Memorandum of Understanding (MoU) de cooperagéo internacional, instrumento de aproximacdo preliminar entre

d .
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Ministério da Saide

FIOCRUZ
Fundagiio Oswaldo Cruz
FUNDAGAQ OSWALDO CRUZ

BASE DE CONHECIMENTO
CONVENIOS/AJUSTES: CELEBRA(;E\O DE COOPERAQ}E\O INTERNACIONAL - MDE / MOU INTERNACIONAL PR/CRIS
QUE ATIVIDADE E?
Celebrar Memorando de Entendimentos (MdE) / Memorandum of Understanding (MoU) de cooperagio internacional, instrumento de aproximacio preliminar entre a Fiocruz e instituigdes estrangeiras que atendam a projetos futuros de toda a Fundagdo quando assinado pelo Presidente. Celebrar Termos Aditivos a MdEs.
QUEM FAZ?
Unidade Fiocruz Executora, coordenador do Projeto/Plano de Trabalho/PT da CI solicitantes do MdE, Instituicio Estrangeira. A funcio de Coordenador 56 pode ser assumida por um servidor publico da Fiocruz.
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
Consultar arquivo anexo referente ao fluxo MdE - MOU CRIS.
QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Consultar arquivo anexo referente ao fluxo MdE - MOU CRIS.
QUAIS DOCUMENTOS SA0 NECESSARIOS?
Consultar arquivo anexo referente ao fluxo MdE - MOU CRIS.
QUALE A BASE LEGAL?

Externamente, as cooperagdes internacionais estio respaldadas por tratados internacionais nominados “Acordos Bdsicos de Cooperacdo Técnica Internacional” ou “Acordos de Cooperagdo para o Desenvolvimento™, firmados através de Decreto Presidencial, intermediados pela Agéncia Brasileira de Cooperag3o/Ministério das
Relagdes Exteriores (ABC/MRE) que podem ser consultados no site: hitps:/'concordia itamaraty. gov.br’ ou solicitados a abe@ tamaraty.gov.br .

Internamente as parcerias internacionais estio respaldadas pelo Estatuto da Fiocruz, Decreto 4725/2003, Artigo 2° Inciso 1%: “Art. 2° Para a consecucdo de sua finalidade, a FIOCRUZ poderd: I - celebrar convénios, contratos, acordos e afustes com entidades nacionals, estrangeiras e internacionais, publicas, filantrépicas ou
privadas”.

0 modelo de MdE fo1 pré-aprovado pela Gestec e Procuradoria Federal da Fiocruz através do Processo n® 23380000897/2014-89.

Criado por gabriela dutra, versdo 1 por gabriela dutra em 10/09/2020 11:46:17.

Anexos:

PT FIOCRUZ PORT-INGL pdf

PT FIOCRUZ PORT-ESP pdf e o ~ e ® ~

P FIOCRUZ PORTUGUES pof A Solicitacgdo de Termo Aditivo e as versoes
FLUXO MdE - MOU CRIS pdf

SEI - MODELO MJE PORT-ING.pdf

Manual Producio SEI Convenios Internacionais - 05.07.2020.pdf bilingUES/biCOIUnaiS do TA (nOS idiomas Inglés e ESpanhOI),

SEI - MODELO MJE PORTUGUES . pdf

SEI- MODELO MdE PORLESPdf estao disponiveis em formato PDF na Base de Conhecimento

SEI - Solicitacio de Termo Aditivo para Cooperagdo Internacional .pdf
SEI - TERMO ADITIVO PORT-ING pdf
SEI - TERMO ADITIVO PORT-ESP.pdf
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Conversao processo fisico de MOU/MdE p/ processo digital - SEI:
Procedimento orientado pela equipe Suporte SEl: suportesei@fiocruz.br

A unidade que estiver com o processo fisico deve enviar ao suportesei@fiocruz.br copia

escaneada da capa do processo para que seja autuado no SEI com seu numero e informacgdes
originais;

ApOs a autuacao o suportesei@fiocruz.br enviara o processo digital ao mesmo tempo: para a
unidade solicitante dar inicio ao Termo Aditivo e para o CRIS, em geral unidade detentora do

processo fisico, visando digitalizacdo e anexacdao dos documentos essenciais do processo
original.

No processo fisico a Ud insere o “Termo de Encerramento de Tramite Fisico” coloca copia do

Termo no processo digital e envia o processo fisico para arquivo, prosseguindo toda a
tramitacao exclusivamente pelo SEI.
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Unidade solicitante do TA recebe o Processo digital autuado no SEI
juntamente com o CRIS

FI.IHI]AI;."H.O O5WALDO CRUZ

sel!
Controle de Processos Controle de Processos

Iniciar Processo
. h' J . :::_.I:I
. m m E \ =
Base de Conhecimento

Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim

Fetorno Programado

Ver

Pesquisa

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Blocos de Beuniao Recebidos

90.000223/2020-67
20000.000235/2020-61
90.000471/2020-16

Blocos Intarnos
Contatos
Processos Sobrestados

000N

@@

Acompanhamento Especial



A Ud que guarda o processo fisico clica no icone “Incluir documento” para anexar o
MOU/MdJE vigente digitalizado, ao qual se refere o Termo Aditivo.

FI.IHI]AEJE{} 05WALDO CRUZ

[ ]
SEI! Para saber+ Menu Pesquisa _ EEE ﬁ /7 J

-Hﬁﬁlﬂﬂﬁﬁﬂ'%mmmﬁﬂég

=113 Unidade TESTE.

l0.00145602020-16 13

,D Consultar Andamento

A Ud deve incluir além do MOU/MdE os demais documentos essenciais do
processo fisico, cada qual num arquivo separado em PDF.
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Selecionar a opcao “Externo” para anexar o MOU/MdJE digitalizado ao qual se

Il§o0 00145812020-76

& Consultar Andamento

refere o Termo Aditivo.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[Externo |
ADIG - Pactuacio de indicadores globais

ADII — Apuracdo Parcial de Indic. Intermediarios
ADIl — Pactuacdo de Indicadores Intermediarios
ADIl — Repac. de Metas de Indic. Intermediariarios
AEM - Autorizacdo de Emissao de Empenho
Abertura de Procedimento Licitatdrio

Acorddo

Acordo de Coop. entre Orgdos Plblicos e com OSC
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FUHDAI;H.O OSWALDO CRUZ

sel!

IS0 .001493/2020-95

& Consultar Andamento

Tipo do Documento: selecione a opcao
“Memorando de Entendimento
Internacional”

Nome na Arvore: Nome da instituicdo
parceira

Formato: Digitalizado nesta
Unidade/Documento Original

Interessados: Unidade  Fiocruz que
demanda a celebracao do aditivo
W

Anexar Arquive:

E=scolher arquivo | Menhum arquive selecionado

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Para sabers Menu Pesquisa [ NTESTE i == [

Confirmar Dados | | Voltar |

Data do Documento:

| Memorando de Entendimento Internacional

Nimere f Mome na Arvore:

Formato (7)

) Nato-digital
@ Digitalizado nesta Unidade

Tipo de Conferéncia:
| Documento Original -

Remetente:

| | P&
Interessados:
|
L Pl
=@
Classificacio por Assuntos:
|
Y p x
® 9

Observacles desta unidade:

Lista de Anexos (0 registros):

Nome Data

Tamanho

Usuario Unidade Acdes

| Confirmar Dades | | Woltar |

Cligue em “Escolher arquivo”
e selecione o MOU/MdE em
formato PDF.

Depois: Confirmar Dados
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Celebrar Termo Aditivo

Na Base de Conhecimento (slides 49 e 50) encontram-se os modelos dos 3 principais documentos internos que
compdem um TA a serem incluidos no processo SElI:

*  Solicitagao de Termo Aditivo Cooperacgao Internacional

e  Termo Aditivo Cooperagao Internacional

. Plano de Trabalho/Work Plan - o mesmo do MoU/MdE adequando o titulo: PT para TA ao MoU/MdE com nome
da parceira.

Clicar no icone “Incluir documento” para iniciar o tramite do Termo Aditivo.

Seguir mesmo procedimento e fluxo referentes ao MdE/MoU (descritos no “Manual ProdugcGo SEI Convénios
Internacionais”).

Os MdEs/MOUs e Termos Aditivos assinados pela Presidente da Fiocruz ou seus Vices serdo publicados no Boletim
Eletronico do SEI, no endereco: Portal Fiocruz - aba Acesso Informacao — Acesso Eletronico-SEl — Boletim de Servico,
pelo Gabinete da Presidéncia - MdE/MOU.
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Mincpdria dae Sadde

FaCCAUE
Fundagio Oswaldo Cruz

Presidéncia
solicitacao de Termo Aditive Cooperacao Internacional

Ao Centro de RelagdBes Internacionais em Sadde/Cris

Apds andlise, por esta Unidade: , do Termo Aditive/TA ac Mol /MJE
e do Projeto/Plano de Trabalho (quando for o caso), conforme abaixo, submetemos os
documentos em anexo para providencias, visando sua celebragdo .

1. Processo n2: S SElI SAGE
2. Instituigdo Parceirafunidade:

Documentos Internos que serao 3. Vigéncia Original 3

- ’ 4. Finalidade do Termo Aditivo para a Unidade da Fiocruz:
lnCI U|dos no processo SEI : { ) Desenvolvimento de novo Plano de Trabalho ou Projeto
{ ) Prorrogacio de prazo de wvigéncia

( ) Inclus3o de instituigdo parceira

{ ) Inclus3o de clausula

{ ) Combinagdo de finalidades acima ou outro. Descreva:

Solicitacao de Termo Aditivo
Cooperacao Internacional

5. lustificativa: interesse comum e beneficios para a Fiocruz:

6. Em caso de desenvolvimento de novo Plano de Trabalho, identifigue os pontos
sensiveis (vigéncia alinhada ao MoU/MdE, metas a serem cumpridas, produtos a
serem apresentados, orcamento, situagies que impliguem em afastamentos do
pais superiores a 3 meses.

7. Mome do Coordenador: Siape:

8. Previsdo de execucdo do Projeto do TA:
9. Inicio (mésfano) Fim {mésSano)

10. O TA esta no modelo pré-aprovado pela Fiocruz? ( ) Sim  ( ) N3o.
11. O TA /Plano de Trabalho foi analisado pelo NIT da Unidade? ( ) Simm (| ) NSo.
12. O TA foi analisado pelos drgdos competentes da Parceira? ( ) Sim  ( ) M3o

13. Caso o TA NAD esteja no modelo Fiocruz indique cldusulas e sub-clausulas que
geram ddvida ou divergéncia:

14. O Projeto esta no PPA — SAGE da Unidade? ( )Sm ( ) N3o
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Documentos Internos que serao

incluidos no processo SEI:

Termo Aditivo para Cooperacao
Internacional

FAnisErio de S

FOCERUE
FunidegSo Desenldo Cree

(1=, zE__] TER K AT
DE oo [FRIOARDGA AT DE
WG BN C LA A0 PE R0 RN CF DE
ENTENMMEMTO FIRMADD ENTRE &
FIDCR LT E A |SIGLA IMSTITLSCE O
PA FICETRA)

A Fundackn Oswaldo Cruz., comm sede ma
Ay, Brasil =65, MManguinhos, FBEo de
e i o, R, CTEP: 210094000, Brasi,
doravants O T FlosCruz,
representacds por sua Fresidemnts, Dea.
Misla Werdnica Trmdsde Lima, O
artra sits g saa  Unidade béconioo-
clemtifica ... .. lecalizada .. ... emdesneon
crieeee, FEpresEntada peedn seu DMretoria)
..... ;2 a |[Mome InstihsicSo Parceiral,
o wede o [Enderepo da sede da Inst-|,
doravante demsminada [Abrewsiacio ou
sigia quanda howser]|, repeeSeriada o
[Cargo & Bomse do represeataanbe] ;. neaeste
Tasremio it 0 N L Tl 3 T
denorm inad o Paerk s

Deesciderm fonmalizar o peressnte Tenmo
Agfithea, doravants demsosminado T, &m
condormmadades oome & Odusalla W,
do FOE aasinado entre a5 partes  em
B B BT

Artigo 1- OhjetisofFinalidade
O presente Tenmo  Aditibee besn por
obyethos:

Ex. 1 = Prormmogaio de wiplnciac

Oasr continuidade ag  deserrecls i maento
dov B rmisira midks e Erbend imienko,
prorrogando sua wipinca por om peresdo
sdiciomal die e e, 3 partir de s data

Lo | it 2y
el N

[1E. 2E..] AMEMDRNENT (T EXTEND
THE WaALHNTY] OF THE RSERSO RS ML P
OF WHDERSTANDIMNS BETWEERN THE
FIRUZ AND [&CFROMNYR ©OF THE

There Dssasaldo CTruz Fowsdabteon, -aith
e U@ MET S =t E-TU Earail HE5
MManguinheoss, Rio de lansro. R, CEF:
2 L0E0- 900, Bragil, beeoneina fer ma e
Fioornuz, represented by ibs President, Dir
[ =] Wik Trimdade Lirmea,
[or throwsghs s Technical-Scierrtific Wnit
e lDicated ... seddvess ...,
repane=seavbesd by s Ddrectoer ... @med B
[ Partner It bt s Fdaimaa], s iR
esadquarters ot [nst. Hesdousarters
Address |, eereinafier [abbresiation or
acronym i ary], represented by ([Tidke
an=d Masme of kegal nepresentartiee] bk
Aamerndment, together referresd to o
Farthes;

Decede o establimh this Aamendnressnt, o
accordance seith oo Clauese of Hhe AACL
sig Mol b bansser Hhee Farbaes o o s’ s

Article Dree: O bjactiee) Pusrpsose
Thes: pumpose of this Amensdment is to:

Eni. 1 « Entension of walldity:

Continue the deselopment of Hhe
Pl e raared Lim o Understanding.,
exvtending s walidity for an additkonal
peerioadl of s wEars, stasting on s date of

oo socw ;. o Hhie daie of ks espira tkoin.
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