Celebrar Memorando de Entendimento para Cooperacéo Internacional/ MdE - Cl com
Instituigdes Estrangeiras ou Organismos Internacionais sem transferéncia financeira.

Tipo de Processo — Convénio Internacional
Opcdo: 004 — Ajustes, acordos, contratos, convénios
Especificagdo - Convénios, Memorandos de Entendimento/MdE Internacional

Assunto: Memorando de Entendimento para Cooperacgdo Internacional/MdE — CI

1. OBIJETIVO E CAMPO DE APLICACAO

Celebrar Memorando de Entendimentos (MdE)/ Memorandum of Understanding (MoU)
de cooperagao internacional, instrumento de aproximagao preliminar entre a Fiocruz e
instituicdes estrangeiras que atendam a projetos futuros de toda a Fundag¢ao quando
assinado pelo Presidente. Celebrar Termos Aditivos a MdE’s.

1.1. Nao fazem parte deste campo de aplicagao:

1.1.1 Cooperacgao técnica internacional (CTl) que envolva transferéncia financeira ou
recebimento de recursos de instituicdes/organismos internacionais. A CTl devera ser
objeto de analise do Sistema Gestec-NIT, assim como da FIOTEC, caso haja recebimento
de recursos financeiros.

1.1.2 Acordo de Cooperacao Internacional (ACTI), cujo objeto do projeto seja especifico
e trate de Desenvolvimento de Ciéncia, Tecnologia e Inovag¢ao, com fundamentac¢ao na
Lei n2 10.973 de 2004, bem como seu Decreto n29.283/2028, o qual contara com apoio
e analise do Sistema Gestec — NIT.

1.1.3 Afastamentos de servidores do Pais, que nunca sdao cobertos por MdEs ou similar,
que tém como base a Lei n2 8112/90 e seguem processo e fluxo iniciado no
https://afastamento.fiocruz.br/

2. DEFINICOES
TERMO/SIGLA DESCRICAO
Cooperacao Instrumentos celebrados pela Fiocruz com instituicdes ou organismos

Internacional/Cl

internacionais, sem escritdrios de representacdao com CNPJ no Brasil. A
Cl formalizada pelo CRIS ocorre através de Memorando de
Entendimentos/MdE, sem transferéncia financeira.

MdE / MoU

Memorando de Entendimentos / Memorandum of Understanding.
Instrumento juridico com viés de aproximacdo politica e técnica, que
formaliza a intencdo de realizar a cooperacdo internacional com a
Fiocruz, contendo as responsabilidades assumidas pelas partes.

O MdE/MoU n3o deverd amparar projetos de pesquisa,
desenvolvimento e Inovacdo, os quais deverdo ser formalizados por



https://afastamento.fiocruz.br/

meio de CTl ou ACTI, de acordo com a Lei de Inovagao e demais diplomas.
De modo similar, pode ser aplicada uma Carta de Intengdo com o mesmo
objetivo. A Fiocruz possui um modelo de MdE préprio pré-aprovado pela
Procuradoria Federal e pela Gestec. Pode ser assinado pelo Presidente e
Vices quando o objeto for amplo e geral ou pelo Diretor da Unidade
interessada, quando a cooperac¢do envolver um objeto/projeto mais
especifico restrito de acordo com a Portaria de Delegacdo de
Competéncias, n® 201/2017.

Plano de Trabalho/
PT

Instrumento técnico-cientifico-gerencial contendo detalhamento das
atividades assumidas pelas partes, com titulo, objeto, justificativa e
cronograma, assinado pelos coordenadores do projeto tanto da unidade
executora quanto da Instituicdo Estrangeira parceira, e diretores de
unidades, exclusivamente para atividades que ndao sejam de pesquisa,
desenvolvimento e Inovagao.

Interessados Unidade Fiocruz Executora, coordenador do Projeto/ Plano de
Trabalho/PT da Cl solicitantes do MdE, Instituicdo Estrangeira. A funcdo
de Coordenador sé pode ser assumida por um servidor publico da
Fiocruz.

CRIS Centro de RelagGes Internacionais em Saude /Presidéncia

IE - Instituicao
Estrangeira

Instituicdo Estrangeira parceira da Fiocruz na Cl

NCI /Unidade Fiocruz

Nucleo, Ponto Focal ou instancia responsavel pelo processo de
celebracdo de Cooperagdo Internacional/Cl da Unidade. As Unidades
devem criar e cadastrar um “mail setorial do NCI” no SEl para
movimentacdo e acompanhamento do processo eletrénico

Gestec Coordenacdo de Gestdo Tecnolégica que coordena o Sistema Gestec -
NIT

NIT Nucleo de Inovagao Tecnoldgica da Unidade interessada na parceria, que
é integrante do Sistema Gestec - NIT

PF Procuradoria Federal da Fiocruz

Despacho Solicitacao | Solicitacdo preenchida pelos Interessados e assinado pelo Diretor da

de Cooperacgao | Unidade no qual é solicitado ao representante maximo da Fiocruz a

Internacional/SClI

formalizagdo da Cl através de um MdE.

SAGE - Sistema de

Sistema corporativo onde sdo arquivados digitalmente pelo CRIS os

Apoio a Gestdo | MdEs, PTs e TAs de Cooperacdo Internacional formalizados

Estratégica https://sage.fiocruz.br.

Termo Aditivo / TA Instrumento juridico que formaliza modificacdes no MdE, sendo vedada
alteracdo do objeto ou dos parceiros. E utilizado nos casos de ampliacdo
ou detalhamento do objeto, prorrogacdo de vigéncia, inclusdo de
Projetos e/ou PTs.

IE - Instituicdo | Instituicao Estrangeira

Estrangeira

SEI - Sistema | Sistema Eletronico de Informacao do Governo Federal para tramite de

Eletronico de | processos:

Informacao https://sipsei.fiocruz.br/login.php?sigla_orgao_sistema=FIOCRUZ&sigla

_sistema=SEl



https://sage.fiocruz.br/

3. FLUXO, INSTRUGAO PROCESSUAL E TIPO DE DOCUMENTOS

TIPO DE DOCUMENTOS - CHECKLIST TIPO no SEI | Responsavel
1 — Despacho: SCI assinado digitalmente pelo Coordenador e pelo q
Diretor da Unidade interessada3, apds entendimentos prévios, via Nato digital NCI Unidade
bloco de assinaturas *. Modelo interno SEI
2 - Plano de Trabalho /Projeto ou similar bilingue, de projeto mais Nato digital *
definidos ou especificos, quando for o caso, via bloco de assinaturas. | modelointernoser | NCI Unidade
3 - Minuta de MdE Dbilingue, bicolunal preenchida, q
preferencialmente, conforme modelo Fiocruz sugerido a IE| "ede™ NCI Unidade
estrangeira pelo NCI da Ud. Modelo interno Sl
4 — Documentos informativos sobre a Instituicdo Estrangeira/IE, tais
como breve histdrico de criacdo, finalidade, dreas de conhecimento Externo? PDE: NCI Unidade
e atuacdo. S3o aceitdveis documentos pesquisados na internet, ’
atualizados e em portugués.
5 — Documentos informativos sobre o representante legal da |IE que
confirme sua competéncia no cargo e representacdo legal. Sdo Externo PDE: NCI Unidade
aceitaveis documentos pesquisados na internet, atualizados e em ’
portugués. >
6 - Despacho com Informagao do responsavel de Cl designado pelo Nato digital .
Diretor da Unidade. Modelointerno ¢! NCI Unidade

em construgdo
7 - Despacho com Informacdo de encaminhamento do CRIS para | Nato digital
assinatura da Presidente (ou ao Diretor da Unidade, se for o caso), | modelo interno SEI CRIS
via bloco de assinaturas. em construgio
8 - Despacho com Informacgdo do CRIS para analise da Gestec e/ ou
Procuradoria Federal caso haja pendéncias ou questdes referentes | Nato digital CRIS
a Minuta ou Plano de Trabalho.
9 - Via assinada digitalmente pela IE e pela Fiocruz ou via original .
. e L . Nato digital .

assinada e digitalizada. Se a via original assinada for um documento Unidade
fisico sera guardada nos arquivos do CRIS. ou Externo ou CRIS

1. Nato digital - Documentos elaborados e assinados dentro do SEI
2. Externo — Documentos anexados e autenticados por quem anexa ao SEl
3. Quando a Unidade interessada na parceria for a Presidéncia e/ou suas subunidades,

o CRIS atuara como NCI, exercendo as atribuicdes que cabem a esta instancia.

4. Quando o documento tiver que ser assinado por mais de 1 pessoa ou por pessoas de
setores diferentes daquele que criou o documento é necessario ser via “bloco de

Assinaturas”.

5. Ndo confundir com procedimento de cadastro do representante legal da IE no SEI
prévio, que mediante “Cdpia do Passaporte” e assinatura do “Termo de Concordancia e
Veracidade”, podera fazer assinatura digital, através da funcdo “Gerenciamento de

Assinatura Externa”.




4. RESPONSABILIDADES

ATOR

RESPONSABILIDADE / ATRIBUICAO

Unidades e
Sub-
unidades
interessadas
via analistas
de Cl: NCI;
Ponto Focal
de Cl ou NIT-
Gestec

e Analisar, preliminarmente, a proposta de Cl trazida pelo coordenador
interessado, verificar alinhamento com a missao da Ud, insercao do projeto
no Planejamento da Unidade (SAGE) e submeter ao Diretor;

e Abrir o Tipo de Processo SEI “Convénio Internacional”, preencher o
Despacho SCI, enviar ao Coordenador do Projeto e ao Diretor da Unidade,
por “bloco de assinatura”, para colher assinatura digital;

e Preencher e ajustar a minuta-modelo pré-aprovada de MdE, em conjunto
com o coordenador do projeto, com assessoria dos demais analistas da
Unidade que possam contribuir, e com o CRIS quando necessario, a fim de
sugeri-la e negocia-la com a IE por “bloco de reunido”;

e Apoiar naelaboragao do Plano de Trabalho, quando necessario, e coleta das
assinaturas digitais do coordenador e Diretor da Unidade;

e Se o MdE sequir o modelo proposto pela Fiocruz enviar ao CRIS Despacho
com Informacéo contendo briefing/resumo da parceria solicitando analise e
envio ao representante legal da  Fiocruz (Presidente/Vice-
Presidentes/Diretores de Ud) para assinatura digital e/ou fisica, conforme
escolha da IE, sugerindo preferencialmente assinatura digital por “bloco de
assinatura”;

e Se aopc¢ao for pelo documento fisico, providenciar a impressao do MdE em
no minimo duas vias (um original para cada parceiro); Receber as vias
originais assinadas pela IE, digitalizar, incluir no SEI como documento
externo; Encaminhar as vias fisicas para o CRIS solicitar a assinatura do
Presidente/Vice-Presidentes, digitalizar, incluir no SEI e registrar no SAGE-
Cooperacdo Internacional.

Se a assinatura for do Diretor da Ud, digitalizar, incluir no SEIl, e enviar ao
CRIS para registro no SAGE-Cooperacao Internacional.

e Se o MdE ndo sequir o modelo proposto pela Fiocruz e os analistas da Ud
tiverem duvida sobre a conformidade do instrumento podem enviar ao CRIS
e/ou Gestec através de despacho com Informagdo que identifique as
duvidas e ofereca sugestdes, para analise do CRIS/Gestec/PF “bloco de
reuniao”;

e Repetir esses procedimentos similarmente para os TA’s aos MdE’s.

Analista do
Sistema NIT-
Gestec das
Uds e Gestec

e Analisar e prestar assessoramento nos ajustes do MdE e do Projeto, nos
aspectos relativos a protecdo do patrimonio cientifico e tecnolégico da
instituicdo como: propriedade Intelectual, comercializagao de resultados,




regulagdo e confidencialidade de informagdes, novos conhecimentos ou
produtos conjuntos, solicitando apoio juridico, se necessario, a Gestec.

Coordenador
do MdE

Elaborar e assinar o PT/Projeto, se for o caso;

Assinar o Despacho SCl junto com o Diretor da Unidade;

Acompanhar e colaborar na negociacdo da celebracdo do MdE com a IE;
Acompanhar, executar e prestar informacgdes acerca do PT/Projeto, ja que

detém maior conhecimento a respeito do objeto do instrumento de
cooperacao e das obrigacdes de todos os envolvidos.

Diretor da
ud

Preliminarmente, analisar e, se for o caso, autorizar a proposta através da
assinatura digital do Despacho SCI;

Assinar o Plano de Trabalho/ Projeto para o MdE quando for o caso;
Assinar o MdE quando o Projeto sé se aplique ao escopo da Ud;

Analista de
Cl do CRIS

1)

Capacitar, assessorar, apoiar e orientar analistas, pontos focais de Cl das
Uds da Fiocruz e coordenadores de projeto nos aspectos técnico-cientificos-
gerenciais-legais do processo de elaboragdo de Planos de Trabalho/Projetos
e celebracdo de MdE’s e Termos Aditivos;

Disponibilizar minuta basica de MdE pré-aprovada pela Gestec e PF bem
como modelo basico de Plano de Trabalho/Projeto;

Analisar, em conjunto com o NCI, Sistema Gestec-NIT e coordenador
interessado, minutas de MdE que ndo se enquadram no modelo pré-
aprovado e que suscitem davidas, encaminhando o instrumento também a
Gestec e a PF através de despacho com Informacao;

Abrir o Tipo de Processo SEI “Convénio Internacional”, preencher o
Despacho SCI, enviar ao Coordenador do Projeto e ao Presidente ou Vice-
presidentes para colher assinatura digital; (Quando a Presidéncia e/ou suas
sub-unidades forem as interessadas, o CRIS atua como NCI).

Analisar minutas de MdE e projetos/PT’s da Presidéncia e suas sub-
unidades, em conjunto com seus analistas de Cl, Gestec e demais
interessados;

Acompanhar processos enviados a Gestec e a Procuradoria Federal para:

em caso de manifestagcdo desfavordvel a formalizagdo MdE, devolver o
processo para a Ud com despacho de Informacdo solicitando atendimento
as exigéncias/orientacbes da Gestec e/ou PF, ou, se for o caso, anexar
justificativa para o ndo atendimento. Sendo mantido o posicionamento da




Unidade ou da IE, o CRIS informara a PF decisdo por meio de despacho com
Informacgdo. Idem para TA's;

2) em caso de manifestagdo favordvel a formalizacdo do MdE, verificar
Instrucdo Processual/Checklist do processo e encaminhar para assinatura
do Presidente/Vices da Fiocruz — vias digitais ou fisicas, conforme o caso. Se
a Ud interessada for a Presidéncia ou alguma de suas sub-unidades, as vias
também serdo encaminhadas para a assinatura da IE parceira, digitalmente
através do SEIl ou fisicamente, pelos Correios;

e Recepcionar as vias originais assinadas devolvidas pelo parceiro;

e Guardar as vias originais fisicas dos instrumentos celebrados, quando
houver;

e Anexar ao SEl cépia scaner/PDF do MdE assinada e autenticada pelo CRIS,
guando houver;

e Registrar no Sage-Cooperagao Internacional os instrumentos celebrados
com érgaos internacionais;

e Dar publicidade a cooperagdo Internacional da Fundagao no Portal Fiocruz
https://portal.fiocruz.br/convenios-internacionais e no Boletim de Servico
Eletrénico/BSE da Presidéncia ;

e Solicitar que a Ud elabore Termo de Encerramento de Processo no SEl
conforme modelo padrao, caso a mesma manifeste decisdo de nao dar
prosseguimento ao MdE.

Procuradoria e Analisar aspectos legais bem como, prestar assessoramento juridico para a
Federal /PF negociacdo e ajustes de minutas que fujam ao padrdao previamente
aprovado do MdE ou do TA, e similares, quando solicitado e necessario.

5. LEGISLACAO

Externamente, as cooperagdes internacionais estdo respaldadas por tratados
internacionais nominados “Acordos Bdsicos de Cooperagdo Técnica Internacional” ou
“Acordos de Cooperacdo para o Desenvolvimento”, firmados através de Decreto
Presidencial, intermediados pela Agéncia Brasileira de Cooperagdo/Ministério das
Relagdes Exteriores (ABC/MRE) que podem ser consultados no site:
https://concordia.itamaraty.gov.br/ ou solicitados a abc@itamaraty.gov.br.



https://portal.fiocruz.br/convenios-internacionais
https://concordia.itamaraty.gov.br/
mailto:abc@itamaraty.gov.br

Internamente as parcerias internacionais estao respaldadas pelo Estatuto da Fiocruz,
Decreto 4725/2003, Artigo 22 Inciso 1°: “Art. 22 Para a consecugdo de sua finalidade, a
FIOCRUZ poderda: | - celebrar convénios, contratos, acordos e ajustes com entidades
nacionais, estrangeiras e internacionais, publicas, filantrdpicas ou privadas”.

O modelo de MdE foi pré-aprovado pela Gestec e Procuradoria Federal da Fiocruz
através do Processo n2 25380000897/2014-89.

6. PUBLICIDADE

O CRIS dara publicidade aos MdE’s celebrados pela Fiocruz através de relatério no site
da Fundacdo, link: https://portal.fiocruz.br/convenios-internacionais mensalmente
atualizado e no Boletim de Servico Eletrénico/BSE da Presidéncia;

Os MdE’s na integra sdo acessiveis no Sage-Cooperacdo Internacional
https://sage.fiocruz.br .

CRIS/ Assessoria de Convénios e Mobilidades

Maio de 2020
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